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Ha Néi, ngay 09 thdng 04 nam 2017

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché Cong tac sinh vién tai Dai hoc Quoc gia Ha Noi

GIAM DOC DAI HOC QUOC GIA HA NOI

Can ctr Nghi dinh s6 186/2013/NP-CP, ngay 17 thang 11 nam 2013 cua Thu
tudng Chinh phu vé Pai hoe Quéc gla;

Can cir Quyét dinh sé 26/2014/QB-TTg ngay 26/3/2014 ciua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché vé t6 chure va hoat dong cua Dai hoc Québc gia
va cac co s¢ giao duc dai hoc thanh vién;

Can ¢t Quy ché cong tac sinh vién doi véi chuong trinh dao tao dai hoc hé
chinh quy dugc ban hanh kém theo Théng tu sé 10/2016/TT-BGDDT ngay
5/4/2016 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao;

Xét dé nghi ctia Truéng Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Cong tac sinh vién tai Dai
hoc Qubc gia Ha Noi.

Picu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 5248/QD-DHQGHN ngay 27/12/2014 cta Giam ddéc PHQGHN vé viée ban
hanh Quy ché céng tac sinh vién tai DHQGHN,

Diéu 3. Chanh Vin phong, trudng ban chirc nang, tha truéng don vi thanh vién,
don vi truc thudc va céc td chtre, ¢ nhan ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./. yany
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DAI HOC QUOC GIA HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phice

QUY CHE
Cong tac sinh vién tai Dai hoc Qudc gia Ha Noi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5633 /OD-DHOGHN, ngay 05014 /2017
cua Giam doc Pai hoc Quoc gia Ha Noi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé ¢ong tac sinh vién d6i voi chuong trinh dao tao dai
hoc hé chinh quy tai Dai hoc Quéc gia Ha Noi (DHQGHN), bao gém: Quyén va nghia
vu cua sinh vién; hé théng td chire, quan ly; cong tac quan ly, hd trg va dich vu sinh
vién; dénh gid cong tac sinh vién; danh gia két qua rén luyén; khen thudng va ky luat
sinh vién.

2. Quy ché nay dp dung ddi véi cac truong dai hoe thanh vién, khoa truc thudc,
cac don vi phuc vu cong tac dao tao dai hoc hé chinh quy tai PHQGHN va cic don vi,
to chure, ¢a nhéan ¢o6 lién quan.

Picu 2. Sinh vién

1. Sinh vién duoc quy dinh tai quy ché nay 1a ngudi dang hoc chuong trinh dao
tao trinh do dai hoc hé chinh quy tai cac don vi dao tao cua DHQGHN.

2. Sinh vién la trung tdm cua cdc hoat dong giao duc, dao tao, nghién ctru tai
DHQGHN, duoc hd tro, tao diéu kién tdt vé vat chét, tinh than dé phat trién toan dién
ca vé dao duc, tri thuc, phém cht, nang lue, tam nhin, k¥ ndng va stc khoe... dap tmg
yéu cdu cua su nghiép cong nghiép hod, hién dai hoa, hoi nhap quéc té ctia dit nudc.

Diéu 3. Céng tic sinh vién

1. Cong tac sinh vién [a mot trong nhirng nhiém vy trong tam cua BPHQGHN, bao
g6m téng thé cac hoat dong gido duc dao tao, tuyén truyén, quan ly, dich vu, tu vén,
hudng nghiép, hd tro, cham soc toan dién doi séng vt chit, tinh thin cia sinh vién ca

trong va ngoai giang duong nham dam bao cac muc tiéu cua gido duc dai hoc.
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2. Cdng tac sinh vién tai DPHQGHN phai thuc hién dung chu treong, duong 16i
cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nude, cac quy dinh cua Bo Giao duc va Dao
tao, cdc Bo, Nganh lién quan, phu hop véi tinh ddc thu cua md hinh Dai hoc Qudc gia
va dinh hudng, chién luoe phat trién cua PHQGEHN.

3. Cong tac sinh vién phai dam bao dan chu, khach quan, cong bang, cong khai,

.

minh bach trong cdc van dé lién quan dén sinh vién.



Chuong I1
QUYEN VA NGHIA VU CUA SINH VIEN

Diéu 4. Quyén ciia sinh vién

1. Buoc nhan vao hoc dung nganh da trung tuyén, duoc cap thé sinh vién, dugce
cﬁp tai khoan théng tin riéng phuc vu hoat dong hoc téap.

2. Buoc huéng day di cac quyén vé dao tao theo Quy ché dao tao dai hoc hién
hanh tait PHQGHN.

3. buoe ding ky du tuyén di hoe & nude ngoai theo quy dinh hi¢n hanh, tham
gia cac hoat dong trao doi, giao luu sinh vién quée té trong khuon khoé chuong trinh
hoac hi¢p dinh hop tac quée té cua Nha nude, PHQGHN hodc don vi; duge dang ky
hoc chuong trinh dao tao thir hai, cac chuong trinh khac va hoc chuyén tiép ¢ cac trinh
do cao hon theo quy dinh hién hanh cia Nha nude, PHQGHN.

4. Buge cip Bing tot nghiép dai hoc theo quy dinh.

5. buoc ding ky tham gia nghién ctru khoa hoc, tham gia cac cudc thi Olympic
hoac nang khiéu, tham gia cac dién dan, ciu lac bo chuyén nganh (néu co).

6. Puoc st dung hoc liu, thiét bi va phuong tién phuc vu hoc tdp. nghién ciru
khoa hoc theo quy dinh.

7. Buoc ton trong va ddi xir binh ding, dugc cung cap diy di thong tin ca nhén
vé viée hoc tap, rén luyén theo quy dinh; dugc pho bién noi quy, quy dinh, quy ché vé
dao tao, ren luyén, chu truong, ché do chinh sach ctia Nha nude, Bo Gido duc va Dao
tao va ciia DHQGIIN ¢o lién quan dén sinh vién,

8. Duoc khuyén khich va tao diéu kién tham gia hoat dong trong td chire chinh
tri va cac doan thé xa hoi khac; duoc tham gia cac hoat dong van hoa - xa hoi phu hop
vGi quy dinh cia phap luat va cua DHQGHN.

9. Puoc truc tiép hodc thong qua dai dién hop phdp cia minh dong gop ¥ kién
vai thu trudng don vi dao tao, cdc t chite va ¢d nhén lién quan vé cdc vin dé lién quan
dén viéc day - hoc.

10. Buoc huong céc quyén cong dan cu trd trén dia ban, duge don vi dao tao va
chinh quyén dia phuong tao diu kién thuén loi va gitp do néu & ngoai tru.

11. Buoc thuce tap, thuc té tai cac co quan, don vi trong va ngoal nudc (néu Thu
trrong don vi dao tao cho phép): duoc tu vén, dinh hudng nghé nghiép, gidi thicu viée
[am.

12. Duoc cung cip cde gidy to can thiét, hd tro cae thi tuc tim kiém viéc lam
sau khi tot nghiép.

13. Buge huong dz‘“ty du cac ché do, chinh sach theo quy dinh hién hanh cia
Nha nude va cua DPHQGHN.




14. Bugc dang ky ¢ ky tuc xa (néu dap ung cac diéu kién va co nguyén vong)
hodc hd tro tim kiém chd &, duoc chiam lo, bao vé strc khoe theo ché do hién hanh cia
Nha nudc va cua DPHQGHN.

Diéu 5. Nghia vu ciia sinh vién

1. Chép hanh nghiém tuc chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sich, phép luat
cia Nha nude, cac quy dinh cia PHQGHN, don vi dao tao va cac don vi hé tro dao
tao.

2. Hoc tap, ren luyén theo chuong trinh, ké hoach giao duc, dao tao cia don vi;
thuc hién nghia vu cua sinh vién theo Quy ché dao tao dai hoc va Quy ché cong tac
sinh vién hién hanh tai PHQGHN; cha dong, tich cuc tu hoc, nghién clru, sang tao va
rén luyén dao dire, 16i song.

3. Tham gia cédc hoat dong nghién ctru khoa hoc, cac cudc thi theo quy dinh cua
DHQGHN.

4. Peo Thé sinh vién khi dén trudong va trong lién hé cong viée véi cac don vi
thanh vién, truc thuéc DPHQGHN.

5. Thuc hién ddy du, nghiém tic viée kham ste khoe dau khoa, kham sirc khoe
dinh ky trong thoi gian hoc tap theo quy dinh.

6. Déng hoc phi, bao hiém y té va cac khoan 1¢ phi khac day du, dung quy dinh,
hoan tra von vay quy tin dung ddo tao ding thoi han.

7. Khai bao va cip nhat ddy di, ding thoi han cdc théng tin cd nhan trén cong
thong tin dién t&r danh cho sinh vién theo quy dinh ctia DHQGHN.

8. Co y thuc xdy dung, gin gilt, bdo v¢ thuong hi¢u ciia DPHQGHN, don vi dao
tao va cac don vi ho tro dao tao.

9. Ton trong nha gido, can by quan ly, vién chire, nguoi lao dong trong va ngoai
DHQGHN, doan két, gitip d& 1an nhau trong qua trinh hoc tap, rén luyén; thyc hién
nép song vin hoa hoc duong.

10. Thuc hién nghia vu quan su theo quy dinh; tham gia day du cic hoat dong xa
hoi, tinh nguyén vi cong dong phil hop véi kha ning theo yéu cdu cta don vi dao tao
va cac don vi ¢o lién quan trong DPHQGHN.

i Ch.:flp hanh nghia vu lam viéc ¢6 thoi han theo su diéu dong sau khi duoc
nhan hoc bong, chi phi dao tao do Nha nude, DHQGHN cép hodc do cac quy tai trg
theo thoa thuan, Hiép dinh, néu khong chdp hanh phai boi hoan hoc bong, chi phi dao
tao theo quy dinh.

12. Gir gin, bao v¢ tai san cong va cua ca nhan bao g6m ca hoc liéu, thiét bi va
phuong tién phue vu hoce tip, nghién ctru khoa hoc; sir dung tai khoan thong tin ri€ng
dung muc dich theo quy dinh.

13. Tham gia phong, chéng tiéu cuc, gian 1dn trong hoc tdp, thi cir va cdc hoat
dong khac cua sinh vién; kip thoi bdo cdo vdi khoa, phong chtrc nang, lanh dao nha

trudmg hodc cic co quan ¢d tham quyén khi phat hién nhiing hanh vi ti¢u cuc, gian lan
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trong hoc tap. thi cir hodic nhirng hanh vi vi pham phap ludt, vi pham noi quy, quy ch
khéac cua céac ca nhan.

14. Tham gia cong tac dam bao an ninh, trdt tu, an toan giao thoéng, phong chéng
tdi pham, t¢ nan xa hoi trong truong hoce, gia dinh, cong dong.

15. Thue hién cdc nghia vu khac c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat, cua
don vi dao tao va cua DPHQGHN.

Diéu 6. Cac hanh vi sinh vién khong duge lam

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 88 Luat Gido duc, Picu 61 Luat Gido duc dai

hoc va cac van ban quy pham phap luat khéac co lién quan.

Chwong 111
HE THONG TO CHUC, QUAN LY CONG TAC SINH VIEN

Piéu 7. Cap PHQGHN

1. Giam ddc PHQGHN chiu trach nhiém chi dao thuc hién céc ndi dung cong tac
sinh vién trong toan PHQGHN.

2. Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién c6 chire nang tham muu, gitp
viee cho Giam dde, ddu méi, phdi hop voi Van phong, cac ban chire nang thuc hi¢n
cong tac sinh vién ¢ DHQGHN.

3. Ban Dao tao chiu trach nhiém ddu mdi tham dinh. cho phép tiép nhan sinh
vién chuyén truong, huéng déan thue hién cac chuong trinh dao tao, long ghép dao tao
ky nang mém cho sinh vién vao cdc moén hoc chuyén mén nghi¢p vu phu hop; la dau
mbi trién khai hoat dong hop téc, trao doi sinh vién ¢6 tich Ity tin chi va/hodc cong
nhén tin chi tvong duong; phdi hgp véi Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién
kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién quyén loi va nghia vu cua sinh vién tai cac don vi dao
tao.

4. Ban Ké hoach Tai chinh chiu trach nhiém huéng dan, kiém tra, giam sat viéc
thuc hién cac ché do, chinh sach tai chinh ddi véi sinh vién.

5. Ban Hop tac va Phat trién chiu trach nhiém ho trg két ndi thong tin, phéi hop
vO1 cac Ban chic nang va cdc don vi lién quan trién khai cdc nhiém vu hop tac phat
trién trong linh vue cong téc sinh vién.

6. Ban Khoa hoc Cong ngh¢ chiu trach nhiém trién khai hoat dong nghién ctu
khoa hoc ctia sinh vién, lam dau moi tham dinh, danh gid cac cong trinh nghién ctru
khoa hoc cta sinh vién va dé nghi khen thudng sinh vién co thanh tich trong nghién
ctru khoa hoc néu co.

7. Ban Thanh tra va Phap ché chii tri va phdi hgp véi Ban Chinh trj va Cong tac
Hoc sinh Sinh vién, Ban Dao tao thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra cong tac sinh
vién theo quy dinh.

8. Van phong DPHQGHN chiu trach nhi¢m phdi hop, ho tro cde Ban chirc nang,

cac don vi lién quan dé trién khai thue hién cong tdc sinh vién theo quy dinh.




Piéu 8. Cac don vi dio tao

1. Céc don vi dao tao phai c6 phong hodc bo phan Chinh tri va Cong tic Sinh
vién chuyén trach. Thu truong céc don vi dao tao chiu trach nhiém vé cOng tac sinh
vién trong don vi; b tri cac nguén lwe nham bao dam thuc hién tot noi dung cong tac
sinh vién néu tai Quy ché nay.

2. Trach nhiém

a) Cong tac chinh tri, tu tuong

T6 chire thuc hién céc chu truong, chinh sach ctia Dang, phap luit ctia Nha nudc,
cac quy dinh cia PHQGHN va don vi;

T chuec 1€ khai giang/bé giang; tuan sinh hoat cong dan dau nam hoc va cac hoat
dong khac; nim bat du ludn, tdim tu, nguyén vong va giai quyét kip thoi nhing thac
méc cta sinh vién;

Phéi hop véi Boan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, Hoi Sinh vién cua don vi
va céc don vi khac td chtrc cac hoat dong nham néng cao y thuc chinh tri - tu tudng,
gido duc truyén théng, ren luyén dao duc, y thic td chue, nép séng van minh cho sinh
vién.

b) Coéng tac quan ly sinh vién

Tiép nhan, sip xép thi sinh tring tuyén vao 16p hoc theo diing nganh hoc. Tham
dinh va quyét dinh viéc tiép nhan sinh vién chuyén tir cac don vi dao tao khéc dén hoc
tai don vi;

Té chue in, cdp phét, quan ly Thé sinh vién cho sinh vién cta don vi theo quy
dinh cua PHQGHN;

Quan ly sinh vién trong qud trinh hoc tdp theo Quy ché dao tao dai hoc tai
DHQGHN;

Phéi hop véi co quan chirc ning cla dja phuong trong viée quan ly sinh vién
ngoai tri theo dung cac quy dinh hién hanh.

¢) Cong tac hd trg sinh vién

Trién khai cac hoat dong hop tac qubc té, giao luu, trao déi sinh vién véi cac to
chire gidao due, dao tao nudc ngoai;

Rén luyén, phat trién k¥ ning mém cho sinh vién thong qua cong tac dio tao
chuyén mon, nghiép vu, thuce tap nghé nghiép, cac hoat dong xa hoi;

Phat trién, khai théac, xét duyét va cép hoc béng ngoai ngan sach cua cac to chue,
ca nhan trong va ngoai nude do don vi quan ly; xét va dé nghi sinh vién du tiéu chuén
nhan hoc bong ngoai ngin sach do PHQGHN quan ly;

Thuec hién tot cong tac huong nghiép, tu van viéc lam cho sinh vién;

Xay dung co so dir liéu sinh vién cac khoa sau khi tét nghiép, trién khai hidu qua
cong tac cuu sinh vién, phat trién cac ngudn luc tir cuu sinh vién dé hd trg cho cong

tac dao tao, nghién ctru khoa hoc, xay dung don vi.

En



d) Cong tac thuc hién ché do chinh sich

Phoi hop vai Trung tam HO tro Sinh vién, Bénh vién DPHQGHN trong viée Sélﬁ
xép chd & ndi tra, lam thu tue ding Ky tam tra, t6 chire kham sue khoe, trién khai cong
tac bao hiém y té, bao hiém thin thé cho sinh vién;

Thuc hién déy du, kip thoi, chinh xdc cac ché d6, chinh sach cua Nha nudc,
PHQGHN va don vi d6i voi sinh vién.

¢) Cong tac kiém tra, danh gid, bdo cdo

Té chire thue hién danh gid két qua hoc tap, rén luyén, tham gia cac hoat dong xa
hoi cta sinh vién;

Chi dao thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, giam sat ddi voi cong tac sinh
vién cua don vi;

Thuc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh ciia PHQGIHN.

Diéu 9. Cac don vi ho tro dao tao

I. Trung tam Ho tro Sinh vién

a) Thuc hién cong tac tiép nhan, quan ly va phuc vu sinh vién trong nude, sinh
vién qubce té dén ¢ tai cac Ky tuc xa theo quy dinh cia PHQGHN;

b) Cung cép cac dich vu ning cao doi séng, cham soc stre khoe, hd tro hoc tap va
nghién ctru khoa hoc cho sinh vién; Phoi hop voi cac don vi thanh vién, truc thude ¢o
lién quan danh gid diém rén luyén cho sinh vién;

¢) To chire hoic ph(‘)i hop t6 chire cac hoat dong huéng nghiép, tu van viée lam
cho sinh vién;

d) Phoi hop véi cac don vi thanh vién, truc thude ¢6 lién quan, Doan Thanh nién
Cong san HO Chi Minh, Hoi Sinh vién, chinh quyén dia phuong thuc hién nhimg
nhiém vu dugc giao vé cong tac sinh vién;

¢) Thuc hién c¢ong tac bdo cdo dinh ky cong tac sinh vién noi tru veé DHQGIHN
(qua Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién).

2. Bénh vién DPHQGHN

a) Chiu trach nhi¢m vé cong tac y té va cham soc strc khoé ban dau cho sinh
vién:

b) Phoi hop véi cde don vi thanh vién, true thude ¢6 lién quan thuc hi¢n cic
chinh sdch vé bao hiém y té cho sinh vién theo quy dinh ctiia Nha nude va DHQGHN:

¢) To chie hodc phéi hop t6 chirc cac hoat dong tu van, cham séc st khoe,
kham chira bénh cho sinh vién.

3. Trung tam Thong tin Thu vién

a) T6 chie xdy dung, quan 1y va phuc vu khai thac ngudn hoc liéu ddp Gmg tt
cho ¢Ong tic dao tao, nghién ctru khoa hoc;

b) Phoi hop voi cac don vi dao tao, cac don vi hé tro dao tao lién quan pho bicn
cdc quy dinh va huéng dan cho sinh vién cac ky nang khai thac. st dung nguon hoe

liéu va thuc hién nhitng nhié¢m vu khic duge giao ve cong tac sinh vicn.




4. Trung tdm Dy béo va Phét trién ngudn nhan luc

a) T6 chue trién khai cac hoat dong nghién ciu, du bdo vé thi truong lao dong,
viéc lam cho sinh vién;

b) Phoi hop voi cac don vi dao tao, cac don vi ho tro dao tao lién quan td churc
cac chuong trinh hudng nghiép, tu van viée lam cho sinh vién.

5. Céc don vi khéc: Trung tim Gido duc qudc phong - An ninh, Trung tim Giéo
duc Thé chat va Thé thao, Trung tdm Phét trién PHQGHN va céc don vi lién quan c6
trach nhiém cu thé hod cong téc sinh vién phit hop vé6i chirc nidng nhiém vu duoc giao,
trién khai thue hién tai don vi minh.

Piéu 10. Cac don vi, ca nhian phu trich cong tic sinh vién thudc don vi dao
tao

1. Can cir quy dinh cia PHQGHN, trén co s¢ thuc tién, Thu truéng don vi dio
tao quyét dinh thanh ldp va quy dinh chirc nang, nhi¢ém vu cua khoa cting nhu bo phén
phu trach cac ndi dung cong tac sinh vién cua don vi minh va giao cho Phong/B¢ phéan
phu trach Cdng tac sinh vién gilr vai tro chu tri tham muu, tong hop gitp Thu truong
don vi vé cong tac sinh vién ctua don vi.

2. Chu nhiém lép khoa hoc do Thu truong don vi dao tao hode Chu nhiém Khoa
chuyén mon phan cong giang vién, vién chtrc ciia don vi dam nhi¢m dé ho tro quan ly,
hudng dan cac hoat dong hoc tap, rén luyén cua lop khoa hoc.

3. C6 vén hoc tdp do Thu truong don vi dao tao hodc Chu nhiém Khoa chuyén
mon phan cong giang vién kiém nhiém cong tac c¢b van hoc tap dé tu van, hudng dan
sinh vién thuc hién tot quy ché, quy dinh vé diao tao. Don vi ¢o thé phédn cong mot
giang vién kiém nhiém cong tac ¢ van hoc tap va chi nhiém 16p khoa hoc.

Piéu 11. Lop khoéa hoe

1. Khai niém vé 16p khoa hoc duge quy dinh theo Quy ché dao tao dai hoc tai
DHQGHN.

2. Ban céan su 16p khoa hoc gom:

a) Lop trudng va cac 16p phé do tép thé sinh vién trong 16p bau, Thi trudng don
vi dao tao (hodc Chu nhi¢m khoa, Phong/B¢ phin phu trach cong tac sinh vién theo
phén cap ctia Thu trudng don vi) cong nhan. Nhiém ky ban cén su 16p khoa hoc theo
nam hoc.

b) Nhiém vu cta ban cén su 1dp khoa hoc:

T6 chire thue hién cde nhiém vu hoc tap, rén luyén, cdc hoat dong sinh hoat, doi
séng va cac hoat dong xa hoi theo ké hoach cua don vi dao tao;

Pon ddc sinh vién trong 16p chdp hanh nghiém chinh néi quy, quy ché vé hoc
tap, rén luyén. Xay dung nén nép tu quan trong 16p;

To chue, dong vién giup d& nhiing sinh vién gdp khé khan trong hoc tap, rén
luyén. Thay mat cho sinh vién cua 16p lién hé véi cht nhiém 16p va cac giang vién bo
mon; dé nghi cac khoa, don vi phu trach cong tac sinh vién va lanh dao don vi dao tao

giai quyét nhirng van dé co lién quan dén nhiém vu va quyén cua sinh vién trong 16p;



Phdi hop chit ché, thuong xuyén véi Doan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh.,
Hoi Sinh vién dé trién khai cac hoat dong cua lop:

Béao cdo dﬁy du, chinh xéc tinh hinh hoc tap, rén luyén theo hoc ky, nam hoc va
nhirng vice dot xuft cla 16p vai khoa hodc phong/bd phén phu trach cong tac sinh
vién.

53] Quyén loi ctia ban cén sy 16p khoa hoc: Dugce uu tién cong diém rén luyén va
cdc ché do khac theo quy dinh cua don vi dao tao.

d) Ban can su 16p khoa hoc khong dugc loi dung chire trach, nhiém vu. danh
nghia dé lam nhiing viée sai trdi c6 anh hudng dén tap thé 16p va don vi.

Diéu 12. Lép hoc phin

1. Khéi niém vé vé 16p hoc phﬁn dugce quy dinh theo Quy ché dao tao dai hoc tai
DHQGHN.

2. Ban can su 16p hoe phan gém lép trudng va cic 16p pho do don vi dao tao chi
dinh. Nhiém ky cta ban can sy 16p hoc phan theo thoi gian hoc ctia hoc phan. Ban can
su 16p hoc phan co trach nhiém béo céo viéc chap hanh néi quy, quy ché cta sinh vién
trong 16p vai khoa, phong/bo phéan phu trach ¢ong téc sinh vién cua don vi. Ban can sy
1Gp hoc phéin duge wu tién cong diém rén luyén va cic ché do khac theo quy dinh cua
don vi dao tao.

3. Ban can su 16p hoc phén khong dugce loi dung chire trach. nhiém vu, danh

nghia dé lam nhirng vi¢c sai trdi c6 anh hudng dén tap the lop va don vi.

Chuwong IV
QUAN LY, HO TRQ VA DICH VU SINH VIEN

Piéu 13. Té chire cic hoat dong gido duc, tuyén truyén

1. Gido duc chinh tri tu tudng

a) Giao due, tuyén truyén dé sinh vién nim virng va thuc hién ding chu trueong,
duong 16i ctia Dang, hinh thanh ban linh chinh trj, yéu td qudc Viét Nam xa hoi chu
nghia, canh gidc va biét phé phin nhimg luan diém xuyén tac, hanh dong chdng pha
Pang va Nha nuoc;

b) Phéi hop vai Doan Thanh nién Cong sin Ho Chi Minh, Hoi Sinh vién va céc
td chire chinh tri - xa hdi khac ¢d lién quan trong cic hoat dong rén luyén cua sinh
vién. Tao moi truong dé sinh vién rén luyén phin dau, dugc xét két nap vao Dang.

2. Gido due dao duc, 16i séng

a) Giao due, tuyén ll'uyén cho sinh vién nhiing gia tri, t‘ruyén ‘Lhéng dao dire tot
dep cua dan toc Viét Nam, nhiing chuan mue dao duc chung ctia xa hoi va dao dic
ngh¢ nghiép; biét phé phan nhitng hanh vi khong phu hop voi chuin muc dao dirc;

b) Binh hudng, gido duc 16i séng lanh manh, van minh, tién bd pht hop voi ban
sdc van hoa dan toc Viét Nam; gido duc y thie trach nhiém cta ca nhan sinh vién ddi

voi tap the va cdng dong.




3. Gido duc, tuyén truyén pho bién phap luat

a) Gido duc, tuyén truyén nang cao nhan thirc va y thire tuan thi phap ludt, thoi
quen sdng va lam viéc theo phap luét;

b) Noi dung gido duc phap luat ddi véi sinh vién tip trung vao cic quy ché, quy
dinh vé hoc tap va ren luyén; phap ludt vé phong chdng toi pham, té nan xa hoi; dam
bao trit tu an toan giao thong va cdc Ludt khac co lién quan.

4. Gigo duc k¥ ning: K¥ nang séng, k¥ ning nghé nghiép, viéc lam...

5. Gido duc thé chat

a) Gido duc, huéng dan sinh vién vé ky thuat, phuong phap luyén tap va to chure
cho sinh vién tham gia céc hoat dong thé duc, thé thao theo quy dinh ctia DPHQGHN,
B6 Giao duc va Pao tao;

b) Phd bién, tuyén truyén ning cao nhan thirc cho sinh vién vé an ubng dam bao
dinh dudng, vé sinh an toan thuc phém, sinh hoat diéu do, khong lam dung ruou, bia,
str dung chat kich thich, gdy nghién; kién thire va ky nang cham soc stc khoe, phong
chéng dich, bénh, tai nan thuong tich...; Td chire va trién khai hoat dong chiam soc sire
khoe toan dién cho sinh vién theo quy dinh hién hanh cua Nha nuée va cia DHQGHN.

6. Gido duc tham my

a) Gido duc kién thuc, k¥ ning dé sinh vién biét yéu va cam thu cai dep trong tu
nhién, cudc sdng xa hoi va trong nghé thuit.

b) Hinh thanh ning luc phén doan va danh gia thim my; hinh thanh thi hiéu
thim my dung dan; hinh thanh nang luc sdng tao nghé thudt, long dam mé va kha nang
chuyén tai cai dep vao doi séng hoc tép, lao dong va tmg xtr. C6 thdi do phé phan cai
xdu, phan tham my trong tim hon, trong hanh vi tng xir, hinh dang, trang phuc...

Piéu 14. Cong tic quin ly sinh vién

1. Quan ly thong tin sinh vién

a) Ho so sinh vién khi nhap truong: Sinh vién khi nhép truong phai nop day du
hd so theo quy dinh. Truong hop ddc biét, sinh vién dugc phép ndp bd sung nhung
khéng vuot qua 15 ngay ké tir ngay nhip hoc.

b) Ho so theo doi qua trinh hoc tap, rén luyén cta sinh vién gom: Két qua hoc
tap, rén luyén (diém hoc tap, diém kiém tra/thi két thuc mon hoc, két qua thi hoac bao
vé khoa luan tdt nghiép, ludn van, luan an, diém rén luyén theo hoc ky, ndm hoc, khoa
hoc): Két qua céc hoat dong xa hoi da tham gia trong timg hoc k¥, ndm hoc; Hinh thie
khen thudéng ma sinh vién dat dugc trong hoc tip, nghién ctru khoa hoc, doan thé:
Hinh thire ky ludt va trach nhiém phéap ly khiac ma sinh vién bi ap dung (néu co);
Nhitng thay doi ctia sinh vién chuyén nganh, chuyén truong, luu ban, nghi hoc ¢6 thoi
han, thoi hoc; Dia chi, dién thoai noi cu tri va viéc Chép hanh quy dinh noi cu tru;
Tinh hinh dong hoc phi, bao hiém y té clia sinh vién; Cac hoc bong da dugc nhin; Céc

gidy to, chung chi khéac cuia sinh vién (néu co).
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¢) Ho so tdt nghiép cua sinh vién bao g&n cac loai giéy to duge quy dinh tai
muc a, b thuoe khoan 1, Diéu 14 cia Quy ché nay cung voi Giéy xac nhan thanh toan
tai liéu do Trung tim Thong tin - Thu vién cap.

d) Ho so nhip truong va ho so theo déi qué trinh hoc tap, rén luyén cta sinh
vién dugce lap cham nhat 02 tuan sau khi sinh vién lam tht tuc nhip truong va phai
dugc cap nhat 1én céng thong tin sinh vién cia PHQGHN cham nhét 01 thang sau khi
sinh vién nhdp hoc. Ho so 16t nghi¢p cua sinh vién dugc hoan thién chdm nhit 01 tudn
trude khi to chire LE tt nghiép cho khoa sinh vién do.

¢) Ho so sinh vién duoc luu trir, quan ly duéi dang vin ban va dang file dién t
theo mu quy dinh hién hanh va dugc cdp nhat diy du, thuong xuyén 1én cong thong
tin sinh vién cua DPHQGHN.,

g) Trach nhiém cua cac don vi dao tao trong viéc thye hi¢n cong tac quan ly
théng tin sinh vién: Lap ho so cho timg sinh vién; Cap tai khoan email, to chic cho
sinh vién cdp nhét thong tin vao cic truong dit lidu trén cong thong tin sinh vién; Tong
hop tinh hinh sinh vién, cap nhat thong tin 1én cong thong tin it nhat 1 lan/ ky hoc va
bao cao béng van ban vé DPHQGHN (qua Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh
vién); Thue hién chia sé thong tin can thiét gitra cac don vi trong DHQGHN: Dam bao
dﬁy du cac ngu@m luc, nhan luc thue hién cac ndi dung néu trén.

2. Cong tac khen thudng va ky luat

a) Theo doi, dénh gia y thic hoc tip; t6 chire danh gia két qua rén luyén cua
sinh vién; phan loai, xép loai sinh vién cudi mdi hoc ky, nam hoc, khoa hoc theo Quy
ché dao tao dai hoc va Quy ché Cong tac Sinh vién hién hanh cia PHQGHN;

b) Phat dong. to chire cac phong trao thi dua trong sinh vién; T6 chire danh gia,
binh bau va khen thuong cho tap thé, ca nhén sinh vién dat thanh tich cao trong hoc
tap va rén luyén; to chire cho sinh vién nghién ctru khoa hoc, thi Olympic cic mon
hoc, thi sdng tao tai nang tré va cac hoat dong l{huyén khich hoc tap khac:

¢) Hudng dan, kiém tra, giam sat viéc thue hién cac quy ché, quy dinh vé hoc
tap va rén luyén doi vai sinh vién;

d) Tham muu, theo ddi va tong hop viée xu ly ky luét sinh vién vi pham theo
quy dinh.

3. Cong tac sinh vién noi tr, ngoai tri: Trung tim Ho tro Sinh vién phéi hop
vai cde don vi dao tao to chue thue hién cac ndi dung, cach thie trién khai cong tic
sinh vién noi tra, ngoai tru theo quy dinh hién hanh cia B¢ Giao duc va Dao tao va
DHQGHN.

4. Cong tac bao dam an ninh, trdt tu hoc duong

a) Cdc don vi chi dong ban hanh noi quy, quy dinh, xay dung ké hoach, t6 chirc
kiém tra, giam sat viée thue hién cac van ban chi dao, van ban quy pham phap ludt ctia
Dang, Nha nude, hudng dan cia PHQGHN vé cong tiac bao dam an ninh, trit ty an
toan xa hoi, phong chong toi pham, té nan xa hoi trong sinh vién. Phoi hop vai cong an

dia phuong thuc hi¢n cac bién phap bao dam an ninh, trat tu hoc duong;




b) Xdy dung moi truong gido duc lanh manh, dam bao an toan cho cédc hoat
dong hoc tap, rén luyén cua sinh vién. Theo doi, nam bat dién bién tu tuong, hanh vi
ctia sinh vién dé co su dinh huong, gido duc; phéi hop ngéin chan viéc kich dong, 101
kéo sinh vién tham gia céc hoat dong chéng pha Pang, Nha nudc, tham gia cac € nan
x4 hoi, truyén dao trai phép va cdc hanh vi vi pham phap luét; phdi hop xir Iy cdc vu
viéc vé an ninh, trdt tu hoc dudmg va cic vu viée lién quan dén sinh vién o trong va
ngoai don vi dao tao.

5. Thuc hién céc ché do, chinh sach ddi véi sinh vién: Tuyén truyén, hudng
dan, theo dai, téng hop va giai quyét cac ché do, chinh séch cua Nha nude lién quan
dén sinh vién theo quy dinh.

Pi¢u 15. Hb tro va dich vu sinh vién

1. Tu vén hoc tap:

Tu vén, hd tro sinh vién xdy dung ké hoach, phuong phap hoc tap pht hop voi
muc tiéu va nang luc; cung cap thong tin vé chuong trinh dao tao, huéng dan sinh vién
tiép cdn cac nguén lue (vé hoc thudt, tai chinh, ky thuat...) nham nang cao kha nang,
hoc tap, nghién ctru hiéu qua.

2. Cong tac hudng nghiép, tu van viée lam:

a) Cong tac hudng nghiép:

Tu van, gidi thiéu vé nganh, chuyén nganh dao tao cua don vi, co hdi tim viée
lam cho sinh vién sau khi tot nghiép;

Té chuc cau lac bd hudng nghiép, hoat dong ngoai khod, giao luu vo1 don vi su
dung lao dong dé nang cao kha nang c6 viée lam, nhanh chong thich ng, hoa nhdp vai
moi trudng lam viée sau khi t6t nghiép.

b) Tu van, gigi thiéu viéc lam:

Thiét 1ap hé thdng thong tin vé viéc 1am, thong tin hai chiéu gitta don vi dao tao
va don vi stir dung lao dong dé tu van, gidi thiéu viéc lam cho sinh vién; gitp cac don
vi ¢6 nhu cau st dung lao dong lua chon dugc sinh vién phu hop;

T6 chure, tham gia cac cudc giao luu, hoi thao, hdi nghi, hdi cho vé viée lam;

Phdi hop véi cac co quan, don vi chitc ning to chire cac 16p dao tao ngin han
nhdm trang bi cho sinh vién nhirng k¥ nang can thiét trude khi tot nghiép, trong dé co
cac k¥ nang lién quan khi tim vi¢e lam.

¢) Cong tac phdi hop véi cac to chire, ¢a nhén:

Phéi hop véi cac to chire, ca nhan, don vi st dung lao dong trong viée bd sung,
déi méi, chinh stra chuong trinh, noi dung, phuong thirc déo tao dép ting cao nhu cau
cua xa hai, tiing bude xay dung chuong trinh dao tao theo dia chi.

Phéi hop khéao sat, danh gia nhu cau ngudn nhan luc déi véi nganh, nghé dang
dao tao va thong tin phan hoi ctia don vi stt dung lao dong vé chét lugng, kha nang dap

g yéu cau cong vi¢e cla sinh vién sau khi tot nghiép.
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Lién lac, phéi hop véi nhitng ngudi da timg hoc tap tai trudng, cac td chue, ca
nhan dé trién khai cdc hoat dong thuce tdp, thuc hanh, huéng nghiép, tu van viée lam va
cdc hoat dong khac nhiam hd tro sinh vién.

Phéi hop chit ché gitra cdc don vi dao tao, phuc vu dao tao va céc to chire doan
thé lién quan trong viéc td chire cac hoat dong hudng nghiép, tu van viéc lam.

3. Tu van tam ly, cham soc sire khoe

a) Tu vén, ho tro sinh vién khi gap phai cac van dé vé tam ly - xa hoi; phéi hop
td chure cac dich vu tu van, cham soc strc khoe dé cé su ho tro, can thiép can thiét khi
sinh vién giip phai cac vin dé anh huong dén thé chét va tinh thin;

b) T chire kham stc khoe didu vao va dinh ky cho sinh vién; tu vin, t& chtc
cho sinh vién thuc hién Luit bao hiém y té: so, cép ctru, kham chita bénh ban dau cho
sinh vién.

4. Ho6 tro tai chinh

DHQGHN va céc don vi dao tao tang cuong khai thac, quan 1y va st dung cac
quy hoc bong ngoai ngan sach dé trao cho cac dbi tuong sinh vién khac nhau, thuc
hién theo quy dinh hién hanh ctia DPHQGIIN.

5. Ho tro dic biét

Trién khai dich vu cOng tac xa hoi tai cac don vi dao tao, tao diéu kién giup do
sinh vién khuyét tat, sinh vién dién chinh sach, c¢6 hoan canh dic biét kho khan.

6. To chire, quan ly cac dich vu sinh vién

T6 chutre dich vu cho sinh vién nhu: internet, dién thoai, nha dn, cing tin, trong

gilr xe, sdn choi, bai tap, thiét ché van hoa...

Chuwong V
PANH GIA CONG TAC SINH VIEN

Diéu 16. Muc dich

I. Bam bao su thong nhat, timg bude chuan hod dé thac day su phat trién cong
tdc sinh vién, gop phdn ndng cao chit lugng gido duc, hiéu qua dao tao & PHQGHN.

2. Lam céan ct dé cac don vi dao tao xdy dung chuong trinh, ké hoach nham
cling ¢, hoan thién va ting cuong cong tac sinh vién sau modi nam hoc.

3. Lam co s& dé dé xuét khen thuong va ky luat.

Diéu 17. Yéu ciu

1. Dam bao khéach quan, toan dién, két luan dung va chinh xéac thuc trang cong
tac sinh vién cta don vi.

2. Viée ty dénh gid, xép loai cong tic sinh vién cta don vi dio tao phéi cin cir

vao cac minh chirng dé xdc dinh mtre do dat dugc ctia moi ndi dung cdc ticu chi.



Piéu 18. Trach nhiém trong viée danh gia cong tic sinh vién

1. PHQGHN

a) Chi dao céac don vi thanh vién, truce thudce co lién quan thuc hién viée tu danh
gid, xép loai cong tac sinh vién; thue hién viéc kiém tra két qua tu danh gia, xép loai
cong téc sinh vién dbi vai cac don vi dio tao theo tirng nam hoc va guri bdo cdo két qua
cho cédc co quan chirc nang lién quan (néu duoc yéu ciu);

b) Chi dao, huéng dan cac don vi thanh vién, truc thude cé lién quan xay dung
ké hoach dé tang cudng cong tac sinh vién theo cac tiéu chuan danh gia cong tac sinh
vién.

2. Cac don vi thanh vién, trye thufc

a) T chire thuc hién viée tu dénh gia, xép loai cong téc sinh vién cua don vi va
béo cdo két qua vé PHQGHN (qua Ban Chinh tri va Cong tic Hoc sinh Sinh vién);

b) Can ctr huéng din cia PHQGHN va tinh hinh cu thé ctia don vi dé xdy dung
chuong trinh, ké hoach ting cuong cong tic sinh vién theo cac tiéu chuan danh gia
cong tac sinh vién.

Piéu 19. Cic tieu chuin danh gia cong tic sinh vién

Cac tiéu chuan danh gid cong tac sinh vién tai cac don vi thanh vién, truc thude
lién quan gom:

1. Cong tac td chire, quan ly sinh vién, dam bao quyén va nghia vu cta sinh
vién.

2. Cong tac hudng nghiép, tu vén viéc lam, cac hoat dong ho trg, dich vu, cham
soc dbi vai sinh vién, cong tac phdi hop voi cac don vi phuce vu trong quan ly tai san,
tai liéu va co so vt chét dung chung.

3. Cong tac gido duc chinh tri tu twong, dao dic, 16i séng va danh gia két qua
rén luyén cuia sinh vién.

4. Cong tac thuc hién ché dd, chinh sach va cham lo doi séng vat chét, tinh thin
cua sinh vién.

5. Cong tac khen thudng va ky luat sinh vién tai don vi dao tao.

6. Cong tac quan ly thong tin sinh vién.

7. Coéng tac bao dam an ninh, trdt tu hoc duong, gido duc an toan giao thong,
phong, chéng toi pham va t€é nan xa hoi.

8. Cac sang kién va thanh tich dat duoc vé cong tac sinh vién.

Pi¢u 20. Trinh tw dianh gia

Can ctr huéng dian cia PHQGHN vé tu danh gia, xép loai cong tac sinh vién,
cac don vi thanh vién, truc thudc co lién quan thuce hién theo cac bude sau:

Budce 1: Thanh lip Ban déanh gid cong tac sinh vién do Thu truong (hodc ca
nhan duoc Thu trudng uy quyén) lam truong ban, uy vién thuong truc la lanh dao
Phong phu trach ¢ong tac sinh vién. So luong toi thicu la 5 thanh vién.

Bude 2: Ban danh gid cong tac sinh vién tién hanh tu danh gid xép loai cong tic

sinh vién cua don vi theo cdc tiéu chuan danh gia cong tac sinh vién cua DPHQGHN;
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tong hop két qua, xép loai cong tic sinh vién va giii cong van dé nghi vé PHQGHN
(qua Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién).

Dicu 21. Thoi gian tw danh gia, xép loai va giri bdo cdo

I. Viée tu danh gia, xép loai ¢céng tac sinh vién cua cac don vi dugce tién hanh
theo tirng ndm hoc, viao thoi diém tir 15/6 dén trude 10/7 hang nam.

2. Cac don vi gui ho so tu danh gid, xép loai cong tac sinh vién vé DHQGHN
(qua Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién) trude 20/7 hang nam.

3. DPHQGIIN kiém tra két qua tr danh gia, xép loai cong tac sinh vién doi véi
cac don vi theo tung nam hoc va gui bao cao két qua vé Bo Gido duc va Dio tao (qua
Vu Cdng tac Hoc sinh Sinh vién) trude 31/7 hang nam.

Piéu 22. Str dung két qua danh gia, xép loai cong tic sinh vién

1. Két qua danh gia, xép loai cong tac sinh vién thé hién mot phan nang lye va
chét luong thuc hién chirc nang, nhiém vu cia don vi.

2. Két qua danh gia, xép loai cong tac sinh vién 1a cin cu dé cac don vi xay
dung ké hoach vé cong tac sinh vién.

3. Két qua danh gia, xép loai cong tac sinh vién la can ctr dé cac don vi dao tao
dé nghi PHQGHN hodc co quan quan ly cip trén khen thuong vé ¢ong tac sinh vién

va duge xem xét, sir dung trong cong tac kiém dinh chat lvong gido duc.

Chwong VI
PANH GIA KET QUA REN LUYEN

Diéu 23. Noi dung dianh gia

l. Danh gia két qua rén luyén la danh gia y thie, théi do, pham chat chinh tri. dao
dirc, 16i song ctia timg sinh vién trén cac mit:

a) Thue hién nghia vu dao tao va nghién ctru khoa hoc: Y thire va két qua hoc tap,
nghién ctru khoa hoc;

b) Y thie chﬁp hanh ndi quy, quy ché cua DHQGHN, céac don vi;

e) Y thite tham gia cac hoat dong chinh tri - xa hoi, van hoa, vin nghe, thé thao,
phong chéng cac té nan xa hoi;

d) Y thirc cong dan, quan hé véi cong dong;

¢) Y thire, két qua tham gia ¢ong tac clia truong, khoa, 16p, céc doan thé, 1o churc
khac trong don vi.

2. Diém rén luyén duoce danh gia bang thang diém 100.

3. Viée danh gia két qua rén luyén cua sinh vién duoc tién hanh dinh ky theo hoc
ky, nam hoc va toan khoa hoc: Diém rén luyén cua hoc ky 1a t(”'vng diém dat duoc cta 5
noi dung danh gia chi tict tai Dicu 24; Piém rén luyén ctia nam hoc la trung binh ¢ong
ctia diém rén luyén cac hoe ky ctia nam hoc do: Diém rén luyén toan khoa hoc la trung

binh ¢Ong cua diém ren luyén cac hoc ky cua khoa hoc.







