DAl HQOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 6008 /HD-DHQGHN Ha Ngi, ngay 27 thang 11 nam 2025

HUONG DAN
Tong két cong tac Thi dua, Khen thuéng nim 2025
cac don vi thudc khdi thi dua 3 (Khéi 3)

Can cu Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

Can ct Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cia
Chinh pha quy dinh vé phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng;
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thudng;

Can ct Nghi dinh s6 201/2025/NB-CP ngay 11 thang 7 nam 2025 cia
Chinh pht quy dinh chite ning, nhiém vu va quyén han cta dai hoc quéc gia;

Can ctr Thong tu s6 29/2023/TT-BGDBT ngay 29 thang 12 nim 2023 cua
Bo truong Bo Gido duc va Pao tao (GD&DT) quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu caa Luat Thi dua, khen thuong ddi voi nganh Gido duc;

Can cir Cong van sd 3507/BGDDT-TCCB ngay 30 thang 6 nim 2025 cua
Bo GD&DT vé viéc hudng dan to chirc hoat dong, binh xét thi dua, khen thusong
cum, khéi thi dua cac don vi truc thuéc Bo va hai dai hoc qudc gia nam 2025;

Can ctr Quyét dinh s6 3166/QD-DPHQGHN ngay 05 thang 7 nam 2024 cua
Giam d6c Pai hoc Quéc gia Ha Noi (PHQGHN) vé viéc ban hanh Quy dinh vé
cong tac Thi dua, khen thudng tat PHQGHN;

Can ctr Quyét dinh s6 1953/QD-DHQGHN ngay 23 thang 4 nam 2025 cua
Giam déc DPHQGHN vé viéc ban hanh chi tiéu ké hoach (KPIs) nim 2025 cua
PHQGHN;

Can ctr Quyét dinh s6 5946/QD-DHQGHN ngay 25 thang 11 ndm 2025 cua
Giam déc PHQGHN vé viéc ban hanh Quy dinh v& kiém diém, danh gia xép loai
chat luong co quan, don vi, tap thé lanh dao, quan 1y va ca nhan trong PHQGHN,

DHQGHN huéng dan cac don vi thudc Khéi 3 (sau ddy goi chung la céc
don vi) tong ket cong tac thi dua, khen thuong nam 2025 nhu sau:

I. Tong két cong tac thi dua, khen thuéng nim 2025

1.1. Cac don vi tong két, danh gia két qua cac phong trao thi dua gan Véi
thuc hién cac nhiém vu chinh tri dugc giao va ké hoach nam 2025 can cu theo
Quyét dinh sé 1954/QD-DHQGHN ngay 23 thang 4 nim 2025 cta Giam dbc
DHQGHN vé viéc ban hanh chi tiéu ké hoach (KPIs) nim 2025 cho cac don vi



don vi thanh vién, don vi truc thuc (don vi dao tao, nghién ctu) va Quyét dinh
s6 1955/QD-DPHQGHN ngay 23 thang 4 nim 2025 cia Giam déc PHQGHN vé
viéc ban hanh chi tiéu ké hoach (KPIs) nim 2025 cho cic don vi truc thudc
DHQGHN (don vi dich vy, phuc vu); cac don vi bAm sat noi dung, chi tiéu dé
danh gia, tong két nhirng két qua dat duoc (c6 minh ching bang sé liéu cu thé va
so sanh véi két qua nim 2024).

1.2. Tap trung danh gia két qua thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc
van dong lon cia Nha nudc, B6 GD&DT, DPHQGHN. Néu bat nhitng nét mai cua
phong trao thi dua va hiéu qua dat duoc, nhimg dién hinh tién tién trong cac
phong trao thi dua; dac biét luu ¥ nhitng nhan t6 méi caa phong trao dé nhan
rong; dong thoi chi rd nhitng khé khan, vuéng mac, nhitng mat duoc, chua duoc
trong qué trinh chi dao va phdi hop trién khai, thuc hién cong tac thi dua, khen
thudng nam 2025.

II. Binh xét, dé nghi khen thuéng nim 2025
2.1. Xét va cong nhdgn sang kién cdp co sé

Can ct tinh hinh thuc tién, Hoi ddng Thi dua - Khen thuong cia don vi to
chac xét va céng nhan sang kién cip co so. Tiéu chuan xét sang kién co s¢ bao
dam theo dung yéu cau cua Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02 thang 3 nam
2012 cua Chinh pha va Thong tu s6 18/2013/TT-BKHCN ngay 01 thang 8 nim
2013 cua B truong Bo Khoa hoc va Cong nghé.

2.2. Ddnh gid, xép loai

a) Thoi gian xét thanh tich thi dua: Tinh theo ndm tai chinh (1dy mdc thoi
gian danh gia la tir ngay 01 thang 01 nam 2025 dén ngay 30 thang 12 nam 2025).

b) Tiéu chuan danh gia, xép loai thi dua:

- Pbi voi cac ca nhan: Trén co s¢ danh gia xép loai vién chirc, nguoi lao
dong va cac thanh tich cuia ca nhan dat duoc, Hoi dong Thi dua - Khen thudng
ctia don vi xem Xét, ra quyét dinh xép loai danh hiéu thi dua, khen thuéng.

- B4i voi céc tap thé: Can ctr theo két qua danh gid, xép loai cua cap ty va
chinh quyén doi véi cac tap thé. Trén co s¢ do, Hoi dong Thi dua - Khen thudng
cua don vi xem Xxét, tham dinh va trinh Hi dong Thi dua - Khen thudng
PHQGHN xem xét ra quyét dinh khen thuéng hoac trinh khen, cong nhan & cac
cap theo quy dinh.

- Ra quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua:

+ Giam doc PHQGHN ra quyét dinh cdng nhan xép loai déi vai tap thé dé
xuat “Tap thé lao dong tién tien”; doi vai tap the d¢ xuat xep loai “Tap thé lao
dong xuat sac”, PHQGHN xem xét va trinh Bg truéng Bo GD&DT ra quyét dinh
cdng nhan.



+ Giam d6c PHQGHN ra quyét dinh cdng nhan céc danh hiéu thi dua ddi
Vvé6i cac c& nhan 1a Chu tich, Phé Chu tich hoi ddng quan 1y, ngudi ding dau, cap
ph6 cua ngudi ding dau don vi; cac c& nhan, tap thé thudc don vi do ngudi dung
dau don vi ra quyét dinh xép loai danh hiéu thi dua.

2.3. Binh xét cac danh hiéu thi dua va hinh thizc khen thuwong
a) Cac danh hiéu thi dua, hinh thic khen thuéng va tiéu chuan

Thuc hién theo Quyét dinh sé 3166/QP-DPHQGHN ngay 05 thang 7 nim
2024 cua Giam déc PHQGHN vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac Thi dua,
Khen thuéng tai DPHQGHN.

b) Chi tiu “Co thi dua PHQGHN” va “Co thi dua B GD&DPT”

Thuc hién theo Diéu 17, Piéu 18 Quyét dinh sé 3166/QD-DHQGHN ngay
05 thang 7 nam 2024 cta Giam d6c DPHQGHN vé viéc ban hanh Quy dinh vé
cong tac Thi dua, Khen thuong tai PHQGHN, cu thé nhu sau:

(1). D6i vai tap thé cac don vi: Can cir Cong van sd 3507/BGDDT-TCCB
ngay 30 thang 6 ndm 2025 cua Bo GD&DPT vé viéc hudng dan to chirc hoat dong,
binh xét thi dua, khen thuong cum, khéi thi dua cac don vi truc thudc Bo va hai
dai hoc qudc gia ndm 2025, don vi to chic binh xét va dé xuat 01 Co thi dua Bo
GD&DT cho don vi xuat sic, dan dau; 01 Co thi dua PHQGHN cho don vi xuét
sac dan dau phan con lai cia khéi thi dua (khong ké don vi da dé nghi Co thi dua
Bo GD&DT). Trén co so dé xuat cua don vi, Hoi dong Thi dua - Khen thudng
PHQGHN xem xét, dé xuat tap thé xuat sic dan dau Khéi thi dua va dé xuat Bo
GD&DT ra quyét dinh cong nhan.

(2). Di véi tap thé thudc, truc thudc cac don vi: Cin cir Cong van sd
3507/BGDPT-TCCB ngay 30 thang 6 ndm 2025 ctia Bo GD&PT vé viéc hudng
dan t6 chiic hoat dong, binh xét thi dua, khen thuong cum, khéi thi dua cac don vi
truc thuéc Bo va hai dai hoc qudc gia nam 2025, don vi to chirc binh xét va dé
xuat 01 Co thi dua Bo GD&PT cho don vi xuat sic, ddn dau; 01 Co thi dua
DHQGHN cho don vi xuét sic din dau phan con lai caa khéi thi dua (khong ké
don vi da dé nghi Co thi dua B6 GD&DT). Trén co s& dé xuét cua don vi, Hoi
d6ng Thi dua - Khen thuong PHQGHN xem xét, dé xuat tap thé xuat sic dan dau
Khéi thi dua va dé xuat Bo GD&DT ra quyét dinh cong nhan.

¢) Mot s6 luu ¥ khi binh xét thi dua, khen thuéng

- Viéc xét khen thuong d6i véi tap thé, ca nhan phai dam bao théng nhat
gitta hinh thirc, dbi tuong khen thuong va cdng trang, thanh tich dat duoc. Mot
hinh thirc khen thuong cé thé tang nhiéu lan cho mot ddi tuong; khéng khen
thuang nhiéu 1an, nhiéu hinh thiac cho mot thanh tich dat dwoc, thanh tich dat
dugc dén dau thi khen thuong dén d6. Vi du: thanh tich da duoc tinh dé xét dé
nghi tang danh hiéu “Chién si thi dua PHQGHN” thi khong tinh dé dé nghi ting
Bang khen cua Giam déc PHQGHN va nguoc lai. Cac tap thé, ca nhan da duoc



4

ting Bang khen cua Bo GD&DT va cac hinh thic khen thuong cip Nha nudc
theo cong trang (Bing khen cua Thu tuéng Chinh phu, Huan chuong Lao dong...)
thi sau 02 nim néu dat tiéu chuan theo quy dinh dwgc dé nghi Giam dbc
PHQGHN, B6 truong Bo GD&PT tinh ting Bang khen (trir cac hinh thic khen
thuong chuyén dé, dot xuat).

- Khen thudng phai can cir vao diéu kién, tiéu chuan va thanh tich dat duoc,
khéng nhat thiét phai cé hinh thirc khen thuéng muac thap méi dugc khen thuong
Mtrc cao hon.

- Chua khen thuong hodc dé nghi cap trén khen thuong cho cé nhan, tap thé
trong thoi gian co quan c6 tham quyén dang xem xét thi hanh ky luat hoac diéu
tra, thanh tra, kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham hoédc c¢6 don thu khiéu nai, to céo,
cO van dé lién quan dén tham nhiing, tiéu cuc dugc bao chi néu dang dugc xac
minh lam rd. Truong hop ca nhan, tap thé bi ky luat, sau khi chap hanh xong thoi
gian ky luat, c& nhan, tap thé lap duoc thanh tich thi thanh tich khen thudng duoc
tinh tir thoi diém chap hanh xong thoi gian thi hanh ky luat.

- Viéc binh xét dé nghi khen thuong phai gan véi viéc danh gia, xép loai
mtrc d6 hoan thanh nhiém vu céng tdc hang nam den thoi diém dé nghi khen
thudng cua tap the, ca nhan. Khong dé xuat qué so lugng tiéu chuan 20% cua tap
thé dugc cong nhan hoan thanh xuat sac nhiém vu (d€ xuat danh hiéu tap thé lao
dong xuat sac).

- Két qua khen thuong thanh tich dot xuat, thi dua theo chuyén dé khong
dung lam can cuir dé dé nghi cap trén khen thuong cong trang.

- Péi vé6i cac ca nhan theo dién biét phai: cong tac danh gia thi dua, khen
thudng duoc thuc hién tai co quan, don vi méi (noi dang cong tac). Truong hop
c0 thoi gian cong tac ¢ co quan cii tir 06 thang tro [én phai cd y kién nhan xét cua
CO quan cu.

I11. Quy dinh chung vé ho so va thoi gian

3.1. Quy dinh vé hé so

Ho so d& nghi xét tang danh hiéu thi dua, hinh thuc khen thuong cap Bo
GD&DPT va BPHQGHN dugc lap thanh 02 bo (ban chinh); dong thoi guri ho so
khen thudng dudi dang tép tin dién tur (ban word va ban pdf) vé Ban To chac va
Thanh tra, PHQGHN (van ban c6 néi dung thudc bi mat nha nudéc thi dugc gui
theo che do mat).

Thanh phan hd so dé nghi khen thuong

a) To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua, hinh thtc khen thuong;

b) B&o c4o thanh tich caa ca nhan, tap thé duoc dé nghi khen thuong;

C) Bién ban binh xét thi dua hoac bién ban xét khen thuong;

d) Tém tat thanh tich cua tap thé, ca nhan dé nghi xét thi dua, khen thuong;



d) Cac quyét dinh cong nhan tap thé, ca nhan va danh sach cac tap thé, ca
nhan dé nghi khen thudng; cdc minh ching lién quan dén két qua dat duoc;

e) Quyét dinh hoic xac nhan caa b, ban, nganh, tinh vé sang kién da duoc
ap dung hi¢u qua va c6 kha nang nhan rong cap Bo, trong toan quoc hogc c6 dé
tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cbng nghé da duoc nghlem
thu va ap dung hiéu qua, c6 pham vi anh hu:ong cap B, trong toan quéc ddi Voi
truong hop dé nghi xét ting danh hiéu “Chién si thi dua cua B6 GD&PT”.

- MAu T trinh, béo céo thanh tich cua tap thé, ca nhan va mau trich ngang
thanh tich d€ nghi danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong thuc hién theo Phu
luc cia Huéng dan nay.

* Luu .

- C4c to trinh d& xuét vé danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong dugc lam
riéng, khéng gop chung cac d¢ xuat. Vi du: “To trinh dé nghi xét tang danh hiéu
tap thé lao dong xuat sac”; “To trinh dé nghi xét tang Co thi dua PHQGHN; “Td
trinh dé nghi xét tang Co thi dua Bo GD&DT”; To trinh dé nghi xét tang Bang
khen Giam doc PHQGHN™....

- Trong bao c4o thanh tich cua tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudng
phai ghi cu thé, day du sé quyét dinh, ngay, thang, nim duoc cdng nhan hoan
thanh xuat sac nhiém vy; s6 quyét dinh, ngdy, thang, nam duoc céng nhan sang
kién, dé tai nghién ctiru khoa hoc; Ghi day du tat ca cac sang kién da dat duoc va
dung dé xét danh hiéu thi dua, khen thuong, dong thoi trong béo céo ghi rd ding
thanh tich cu thé dé xét thi dua, khen thuéng twong ung. Vi du: Bé nghi Bang
khen ctia Bo GD&DT: “dung thanh tich 2 ndm lién tuc hoan thanh xuét sic nhiém
vu va trong thoi gian d6 c6 02 sang kién dugc ¢éng nhan va ap dung c6 hiéu qua
trong pham vi co s¢” hoac “dung thanh tich 2 nam lién tuc duoc tang danh hiéu
chién si thi dua cép co so va trong thoi gian d6 c6 02 sang kién duoc cong nhan
va ap dung c6 hiéu qua trong pham vi co s¢™.

- Hoi dong Thi dua - Khen thuong PHQGHN chi tiép nhan va xem xét doi
Véi cac hd so thyc hién theo dung mau to trinh, bao cdo, mau trich ngang.

3.2. Thoi gian va dia chi nhgn hé so

a) Ho so dé nghi xét khen thuong cap PHQGHN: Trudc ngay 15 thang 01
nam 2026.

b) H6 so dé nghi xét khen thudng cap Bo GD&DT: Trudc ngdy 30 nim 01
nam 2026.

¢) Ho so dé nghi xét khen thuong cap Nha nuéc: Truée ngdy 31 thang 3
nam 2026.

d) Hoi dong Thi dua - Khen thuong PHQGHN s& khong xem xét ddi véi cac don
vi gui ho so (ca ban dau do va file dién tir) khong dung yéu cau va thoi han quy dinh.



d) bia chi nhan hd so: Ban T4 chiic va Thanh tra, PHQGHN; dong thoi gui
tép tin dién tir (ban word va ban pdf)ve dia chi email: tdkt@vnu.edu.vn

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuéng mic, dé nghi cac don vi
bao cao PHQGHN (qua Ban To6 chuc va Thanh tra) dé kip thoi xem xet, xir ly./.

Noi nhan:

- Giam déc va cac PGD BPHQGHN (dé brc);
- Céc don vi thudc khdi thi dua 3 (dé t/h);

- Luu: VT, TC&TT, HA05.

75 o Th, GIAM POC
- TOCHUC VA THANH TRA
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