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PAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DbINH
Vé chite nang va nhiém vu ctia Van phong,
cac ban chire niing ciia Pai hoc Quoc gia Ha Noi
(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 3618/0P-PHOGHN ngay 02 thang 8 ndm 2024
ciia Giam doc Pai hoc Quéc gia Ha Néi)

I. Van phong
1. Chirc ning

Tham muu, gitp viéc Giam ddc Pai hoc Quéc gia Ha Noi (sau day goi tit 1a
Giam déc) trong lanh dao, chi dao va t6 churc thuc hién cc cong tac: téng hop, théng
ké; hanh chinh, vin thu, luu trit; tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb; théng
tin - truyén thong, quan tri thuong hi¢u ctia Pai hoc Quéc gia Ha N61 (PHQGHN).

Vin phong c6 tu cach phap nhén, co con dau va tai khoan riéng tai Kho bac
Nha nude va Ngan hang theo quy dinh cia phép luat.

2. Nhiém vu

2.1. Béo cao Giam dbc vé tinh hinh hoat dong cia PHQGHN va cia cac don
vi trong PHQGHN.

2.2. Quan ly va hudng dan t6 chirc, kiém tra, giam st thuc hién cong tac tong
hop, théng k& va hanh chinh, van thu, luu trir cia PHQGHN; t6 chire thuc hién cong
tac tong hop, théng ké va hanh chinh, vian thu, luu trit cia Co quan PHQGHN (bao
g6m hé thong phan mém quan 1y cong viée, vian ban.

2.3. Xay dung ké hoach, huéng dan t6 chuc trién khai va kiém tra, giam sat
cong tac cai cach hanh chinh, tmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi sd cua
DHQGHN. Pau mdi quan 1y, phét trién ha tang cong nghé thong tin va vién thong
cia PHQGHN (bao gém khudn vién tai ndi thanh va Hoa Lac).

2.4. Pau mdi, phbi hop véi cac ban chiic nang, don vi lién quan to chirc tham
dinh vé ky thuat, cong nghé ddi véi cac dé an, du an, nhiém vu ung dung cong nghé
thong tin, chuyén doi s6 thudc tham quyén quyét dinh ciia Giam déc; tong hop, trinh
Giam ddc phé duyét chu truong dau tu va quyét dinh dau tu du an tng dung cong
nghé thong tin st dung ngan sach nha nudc.

2.5. Xay dung ké hoach, huéng din t6 chirc trién khai va kiém tra, gidm sat

cac hoat dong thong tin, truyén thong; thuc hién quan tri thuong hiéu, xuét ban Ban
tin PHQGHN, quan 1y va van hanh Website cia PHQGHN; bién soan va xuat ban
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cac an pham nhu Bao céo thudng nién, gisi thiéu vé DPHQGHN va cac san pham
kh&c theo phan cong ctia Giam doc.

2.6. Quan 1y tai khoan; quan 1y thu, chi va cac ngudn kinh phi cua Co quan
DHQGHN duoc PHQGHN giao theo quyén han don vi du toan truc tiép su dung
ngan sach.

2.7. Quan ly va str dung tai san, co so vat chét, phuong ti¢n, trang thiét bi; thuc
hién cong tac hau can, bao dam an ninh, trit tu, an toan phong chay, chita chay,
phong chéng thién tai, canh quan, v€ sinh méi1 trudng phuc vu cac hoat dong cua Co
quan PHQGHN. Pau mbi t6 chirc mua sam dich vy, tai san, trang thiét bi va trién
khai cac hoat dong sua chira, bao dudng, thanh 1y tai san cong phuc vu hoat dong cua
Co quan PHQGHN.

2.8. Chuan bi noi dung, diéu kién can thiét va t6 chuc cac hoat dong, ky hop
cua Ho1 dong BPHQGHN.

2.9. Pau mbi huéng dan cac don vi t6 chic Hoi nghi vién chtc, nguoi lao
dong va Hoi nghi tong két nam.

2.10. Xay dung lich 1am viéc cta Ban Giam dbc; thong bao cac két luan, chi
dao cua Ban Gidm doc dén cac co quan, don vi c6 lién quan; theo doi, don doc viéc
thuc hién céac két luan, chi dao cia Ban Giam déc.

2.11. Quén ly va huéng dan cong tic bao vé bi mat nha nudc cia PHQGHN;
t6 chirc thuc hién cong tac bao v¢ bi mat Nha nudc cia Co quan PHQGHN theo quy
dinh cua phap lut.

2.12. Té chuc thuc hién cong tac 1€ tan va cac nhiém vu khanh tiét, tham hoi,
hiéu hy & Co quan PHQGHN; chu tri hodc phdi hop chuan bi, t6 chirc, phuc vu cac
hoi nghi, hoi thao, tap huén, cude hop, ti€p khach, cac chuyén cong tac va cude lam
viéc ciia Ban Giam doc, cac hoat dong chung khac theo phan cong.

2.13. Quan Iy hanh chinh trong cac cong tac: tong hop, théng ké, bao co két
qua cong viéc hang thang ctia Ban Phat trién Du 4n Truong Pai hoc Viét Nhat.

2.14. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam déc giao.

IL. Ban T4 chirc Can b

1. Chirc nang

Tham muu, gitp viéc Giam dbc trong cong tac t6 chiic va can bo cia
DHQGHN.

2. Nhiém vu

2.1. Xay dyng va huéng dan t6 chuc, kiém tra, giam sat trién khai chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach phat trién ngudn nhén lyc va co cau t6 chiic cta
DHQGHN.
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2.2. Xay dung va hudng din to chirc, kiém tra, giam sat trién khai cac quy
dinh quan 1y noi bd vé cong tac t chirc, can bo cia PHQGHN.

2.3. Kiém tra, giam sat cong tac to chirc, can bd trong toan PHQGHN dam
bao tuadn thu quy dinh cia PHQGHN va cua phap luat.

2.4. Thuc hién cong tac t6 chire, can bo ciia Co quan BPHQGHN.
2.5. Thuc hién cong tac bao v¢ chinh tri ndi bo trong PHQGHN.

2.6. Phdi hop véi Ban To chirc Pang iy PHQGHN thuyc hién cong téc to chic,
can bd cua Pang uy PHQGHN; véi Ban Chinh tri va Cong tac hoc sinh sinh vién, Ban
Thanh tra va Phap ché thuc hién cac nhiém vu cua Ban Chi huy Quan sy PHQGHN.

2.7. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam déc giao.
I11. Ban Dao tao
1. Chirc ning

Tham muu, gitip viée Giam dbc quan 1y cong tac tuyén sinh, ddo tao cua
DHQGHN.

2. Nhiém vu

2.1. Xay dyng va huéng dan t6 chuc, kiém tra, giam sat trién khai chién luoc,
quy hoach, ké hoach dao tao cia DPHQGHN.

2.2. Xay dung va hudng din t6 chirc, kiém tra, giam sat trién khai cac quy
dinh quan 1y noi bd vé cong tac dio tao trong PHQGHN.

2.3. Chi dao cbng tac tuyén sinh; hoat dong to chirc dao tao trong toan
PHQGHN; 1a ¢au mdi chi dao xtr 1y viéc trao ddi (di va dén) ctia hoc sinh, sinh vién
gitrta cac co s¢ gido duc dai hoc trong nudc vé1i PHQGHN; chi dao cong tac tiép
nhan, chuyén co s¢ dao tao cho ngudi hoc theo quy dinh.

2.4. Tham dinh nhiing van dé chuyén mon, nghi€p vu lién quan dén dao tao
thudc tham quyén cia PHQGHN.

2.5. Quan ly cong tac in, quan ly va cép phat phoi béng dai hoc, sau dai hoc,
tién si danh du, gido su danh dy cia PHQGHN; Ia dau mdi tham dinh va td chuc
trao bang tién si danh du va gido su danh du cia PHQGHN.

2.6. Kiém tra, giam sat cong tac tuyén sinh, ddo tao, quan 1y vin bang, ching
chi, ching nhan trong toan PHQGHN bdo dam tuédn thu quy dinh cita PHQGHN va
cta phap luat.

2.7. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc giao.

IV. Ban Chinh tri va Cong tac hgc sinh sinh vién

1. Chirc ning

Tham muu, gitip viéc Giam déc vé cong tac chinh tri tu tudng, tuyén gido; thi dua
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khen thuong (TPDKT) va hoc sinh, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctu sinh
(HSSV) cia bPHQGHN.

2. Nhiém vu

2.1. Xay dung va hudng dan t6 chuc, kiém tra, giam sat trién khai ké hoach vé
cong tac chinh tri tu tudng, tuyén giao; TDKT va HSSV cua PHQGHN.

2.2. Xay dyng va hudéng dan t6 chirc, kiém tra, giam sat trién khai cac quy
dinh quan 1y ndi bo vé cong tac chinh tri tu tudng, tuyén gido; TDKT va HSSV cua
DHQGHN.

2.3. Dinh huéng va nam bt tinh hinh tu tuéng, du luin cua vién chic, nguoi
lao dong va HSSV trong toan PHQGHN; thuc hién phat ngdn va cung cip thong tin
vé PHQGHN cho cac don vi trong PHQGHN va cac co quan thong tin, bao chi theo
quy dinh cua phap luat va PHQGHN; phéi hop voi Ban Tuyén gido Pang uy
DHQGHN thuc hién cong tac tuyén giao cua Pang uty PHQGHN.

2.4. Huéng dan thyc hién, kiém tra, gidm sat cac hoat dong tuyén truyén, xut
ban, in 4n trong PHQGHN dam bao tuan thu quy dinh cia PHQGHN va cua phap
luat.

2.5. T6 churc thyc hién, kiém tra, giam sat cong tac TDKT, cac phong trio thi
dua, cac cudc van dong lon cia Pang, Nha nudc va cia PHQGHN trong toan
DHQGHN; thuc hién nhiém vu thuong truc Hoi déng TDKT cua BPHQGHN.

2.6. Hudéng dan, kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién ché 30, chinh sach cho
HSSV; hudng din t6 chiic khai thac, quan 1y va sitr dung cac loai hoc bong ngoai
ngan sach Nha nudc cho HSSV ciia PHQGHN; phéi hop véi cac don vi, Vian phong
va cac ban chirc ning trién khai cic hoat dong giao luu cho HSSV; dau mdi thiét 1ap,
t6 chirc va phat trién mang ludi cac nha tuyén dung trong PHQGHN.

2.7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc giao.

V. Ban Khoa hgc - Cong nghé

1. Chirc ning

Tham muu, gitip viéc Giam ddc quan 1y cac hoat dong khoa hoc va cong nghé
(KHCN), d6i méi sang tao cia PHQGHN.

2. Nhiém vu

2.1. Xay dyng va hudng dan t6 chirc, kiém tra, giam sét trién khai chién luoc
va ké hoach KHCN, doi méi sang tao cia PHQGHN.

2.2. Xay dung va hudng din t6 chirc, kiém tra, giam sat trién khai cac quy
dinh quan Iy va diéu hanh hoat dong KHCN, s¢ hitu tri tué, ddi moi sang tao trong
toan PHQGHN.

2.3. Phat trién, khai thac céc tiém luc KHCN, d6i méi sang tao cia PHQGHN.
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2.4. Bau mdi, phdi hop véi cac ban chirc nang, don vi lién quan t6 chic tham
dinh, trinh Giam d6c phé duyét chu truong dau tu va du 4n dau tw KHCN (du 4n dau
tu chiéu sdu, dau tu phat trién, dau tu ting cudng ning luc...) va doi méi sang tao st
dung ngan sach nha nudc cua PHQGHN.

2.5. Kiém tra, giam sat va danh gia hi€éu qua cac hoat dong dau tu KHCN, d6i
moi sang tao cia PHQGHN dam bao tudn thu quy dinh ctia phap luat va PHQGHN.

2.6. Phdi hop véi Ban T6 chirc Can bd va Ban Xuc tién dau tu trong cong tac
thanh 1ap, chia tach, sap nhap, giai thé cac doanh nghiép, don vi KHCN thanh vién
va truc thuéc BPHQGHN.

2.7. Pau mbi theo ddi cac hoat dong cia Quy Phat trién KHCN cua
DHQGHN, Cau lac bo Nha khoa hoc PHQGHN va Van phong cac chuong trinh
KH&CN trong diém tai DHQGHN.

2.8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc giao.

VI. Ban Hop tac va Phat trién

1. Chirc nang

Tham muu, gitp viée Giam déc trong quan 1y cac hoat dong hop tac va phat
trién cia DPHQGHN.

2. Nhiém vu

2.1. Xay dung va hudng din t6 chirc, kiém tra, giam sat trién khai chién lugc,
ké hoach vé hop tac va phat trién cia PHQGHN; don ddc cac don vi va dbi tac trién
khai ké hoach, cac chuong trinh hop tac cia PHQGHN véi cac dbi tac quic té va cac
chuong trinh hop tic cia PHQGHN c6 sy két hop giita ddi tac qudc té véi cac dia
phuong, doi tac trong nudc.

2.2. Xay dung va huéng dan t6 chirc, kiém tra, giam sat thuc hién cac quy dinh
quan 1y noi bd vé cong tac hop tac va phat trien cia PHQGHN.

2.3. Pau mdi thiét 1ap va phat trién quan hé hop tac cia PHQGHN (trir voi
cac dia phuong, quy, t6 chirc kinh té - tai chinh, doanh nghiép trong va ngoai nudc).

2.4. Quan 1y hoat dong hop tac qubc té cia PHQGHN va ctia cac don vi; quan
1y doan ra, doan vao, hdi nghi, hoi thao quéc té; huéng dan, diéu phoi, kiém tra viéc
trién khai thuc hién nhiém vu theo cam két véi cac to chirc quéc té ma DPHQGHN Ila
thanh vién va voi cac ddi tac qudc t& ma PHQGHN da co thoa thuan hop tac.

2.5. Quan 1y, trién khai hoat dong trao d6i hoc sinh, sinh vién qudc té va phdi
hop trién khai hoat dong trao d6i can b, giang vién cia PHQGHN.

2.6. Kiém tra, giam sat cic hoat dong hop tic va phat trién trong toan
DHQGHN dam bao tuan thu quy dinh cia PHQGHN va cta phép luat.

2.7. Pau mbi theo ddi c4c hoat dong cta Trung tAm Hd trg nghién ctru chau A.
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2.8. Thuc hién cdc nhiém vu khac do Giam déc giao.

VII. Ban K¢ hoach - Tai chinh

1. Chirc nang

Tham muu, gitp viéc Gidm dbc trong cong tac ké hoach, tai chinh, ké toan va
quan ly, st dung tai san, co s vat chat (trr nha, dat dai va vat kién trac) cua
DHQGHN.

2. Nhiém vu

2.1. Xay dung va huéng dan t6 chirc, kiém tra, giam sat trién khai chién luoc,
quy hoach, k& hoach phat trién dai han, trung han va hang nam cia PHQGHN.

2.2. Xay dung va hudéng dan t6 chirc, kiém tra, giam sat trién khai cac quy
dinh quan 1y ndi bo vé cong tac ké hoach, tai chinh, ké toan va quan ly, st dung tai
san, co s¢ vat chat cata PHQGHN.

2.3. Phat trién céc nguén luc tai chinh va tii san, co s& vat chit cua
DHQGHN.

2.4. Thyc hién nhiém vu ctia don vi du toan va ké toan hanh chinh sy nghiép
cap 1. Quan ly tap trung cac nguon luc tai chinh trong toan PHQGHN.

2.5. Pau mbi t6 chirc thim dinh, trinh Giam dbc phé duyét cac chu truong dau
tu va du an dau tu cia PHQGHN khong thugc danh muc du an do Van phong, Ban
Khoa hoc - Cong nghé, Ban Xay dung va Ban Xuc tién dau tu 1am dau mdi thAim
dinh; cdc ké hoach lya chon nha thau céc goi thau thudc tat cd dy an dau tu cua
DHQGHN.

2.6. Phéi hop véi cac ban chitc ning lién quan tham dinh va cho v kién vé tai
chinh d6i véi cac dé xuat chu truong dau tu va du an dau tu; cac nhiém vu, dé tai,
chuong trinh cia PHQGHN theo quy dinh.

2.7. Quan ly théng nhat cong tac sap xép sir dung tai san, co s vat chat va
mua sam s dung, thanh 1y tai san, thiét bi cata PHQGHN.

2.8. La d¢au mdi cia PHQGHN trong quan hé véi cac co quan, to chirc, ca
nhan bén ngoai PHQGHN vé cong tac ké hoach, tai chinh va quan ly, sir dung tai
san, co s& vat chat.

2.9. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam déc giao.

VIII. Ban Xay dung

1. Chirc ning

1.1. Tham muu, gitip viéc Giam dbc thuc hién cac chirc nang quan 1y co so vat
chat (nha, dat dai va vat kién trac), quan ly dau tu xay dung thuoc PHQGHN quan 1y.

1.2. Tham muu, gitip viéc Giam dbc thuc hién chirc ning quyét dinh dau tu
do6i véi cac don vi chu dau tu thuoc PHQGHN trong linh vuc dau tu xay dung.



2. Nhiém vu

2.1. Xay dyng huéng dén t6 chic, kiém tra, gidm sat trién khai chién lugc, quy
hoach, ké hoach v¢ phat trién co s& vat chat; quy hoach, kién tric; dau tu xay dung
st dung ngan sach nha nuéc cua PHQGHN.

2.2. Hudng dan, kiém tra, giam sét cac don vi trién khai cac quy dinh quan 1y noi
bd va quy dinh ctia nha nudc vé cong tac quan Iy, st dung co so vat chat; quan ly quy
hoach, kién tric va dau tu xdy dung cia PHQGHN. La dau mbi giai quyét cac van dé
vé thu tuc dau tu xay dung; thu tuc xin cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat.

2.3. Tham muu, giup viéc Giam dbc thyce hién nhiém vu cia co quan quyét
dinh dau tu do61 véi cac don vi chu dau tu thuoc PHQGHN trong Iinh vuc dau tu xay
dung ttr moi nguon von hop phap.

2.4. Pau mbi, phdi hop vai cac ban chirc nang, don vi lién quan to chirc thim
dinh, trinh Giam déc phé duyét chi truong dau tu va du 4n dau tu xay dung st dung
ngan sach nha nudc, bao cao kinh té - k§ thuat, thiét ké ki thuat thi cong va du toan
thi cong cac hang muc cong trinh (thudc thAm quyén phé duyét caa PHQGHN); t6
chirc giam dinh chét lwong cong trinh xay dung thuéc PHQGHN quan Iy.

2.5. T chirc ra soat, tong hop va bao cio Gidm dbc trinh Thu tudéng Chinh
phu phé duyét, diéu chinh quy hoach té)ng thé xay dung PHQGHN tai Hoa Lac; to
chirc tham dinh va trinh Giam dbc phé duyét nhiém vy, dé an quy hoach cac du an
dau tu xay dung.

2.6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc giao.
IX. Ban Xuc tién dau tu
1. Chirc ning

1.1. Tham muu, gitp viéc Giam ddc trién khai cac hoat dong xuc tién dau tu;
hop tac véi céc to churc kinh t€ - tai chinh trong va ngoai nude, cac dia phuong, cac
quy; huy dong tai trg, thu hiit ngudn von xa hdi héa, dy an hop tac cong tu.

1.2. Trién khai cac hoat dong tiép nhan, quan 1y, kiém tra, giam sat va ban giao
cac du an hop tac cong tu theo hop dong hop tac cong tu; phdi hop véi cac ban chirc
nang lién quan phat trién hé théng doanh nghiép trong PHQGHN.

2. Nhiém vu

2.1. Xay dung quy dinh, huéng dan, t6 chire thue hién, kiém tra, giam sat trién
khai chién luoc, quy hoach, ké hoach vé xuc tién dau tu; hop tac phat trién voi cac to
chire kinh té, tai chinh trong va ngoai nudc, cac dia phuwong, cac quy, ca nhan, to
chire lién quan va dy an hop tac cong tu (bao gdm ca cac du 4n dau tu xdy dyng
khong str dung ngan sach nha nudc) cia PHQGHN.

2.2. Phdi hop véi Van phong, cac ban chic ning c¢6 lién quan kién tao moi
truong va cung cap thong tin cho nha dau tu vé cac dy 4n dau tu; tu van, hd trg nha
dau tu tim hiéu, nghién ctru co hoi va lira chon ndi dung dau tu phi hop quy dinh.
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2.3. Pau mdi thiét 1ap va phat trién quan hé hop tac véi cac to chire kinh té -
tai chinh, doanh nghiép trong va ngoai nudc, cac dia phuong, cac quy, ca nhan, to
chtre lién quan dé huy dong ngudn luc hop phap ngoai ngan sach nha nude cho cac
dé an, du an dau tu phat trien PHQGHN va cac chuong trinh hoc bong, wom tao,
phat trién doanh nghiép, hd trg muc tiéu phat trién cia PHQGHN.

2.4. TS chuc ra soat, tong hop va bao cao Giam ddc trinh cap c6 tham quyén
phé duyét, diéu chinh, ban hanh cac co ché, chinh sach phu hop nham thu hat cac
ngudn luc hop phap ngoai ngan sach nha nudc dé dau tu phat trién PHQGHN.

2.5. Pau mdi, phdi hop véi Ban Xay dung, Ban Ké hoach - Tai chinh va don
vi lién quan & trong va ngoai PHQGHN to chirc tham dinh, trinh Giam ddc phé
duyét chi truong dau tu va dy 4n hop tic cong tu theo quy dinh cta phap luat va
DHQGHN.

2.6. Trién khai cac hoat dong tiép nhan, quan ly, kiém tra, giam sat va van
hanh doanh nghiép du an sau khi hop déng hop tac cong tu duoc ky két; ban giao tai
san duoc hinh thanh tir cac du 4n hop tac cong tu khi hop ddng két thuc cho don vi
quan ly tai san hinh thanh tr dy &n trong PHQGHN.

2.7. Phbi hop voi Ban T chirc Can bd va Ban Khoa hoc - Cong nghé tu vén, hd
trg cac nha khoa hoc, nhdm nghién curu, don vi trong PHQGHN tham gia thanh 1ap
doanh nghiép; thu hat, tim kiém cac nha dau tu, gop von vao cac doanh nghiép trong
DHQGHN thong qua Quy Phat trién PHQGHN hoic cac Quy va don vi, to chirc hop
phap khac trong PHQGHN; thuc day két ndi doanh nghiép trong PHQGHN.

2.8. Pau mdi theo ddi cac hoat dong cua Quy Phat trien DPHQGHN, Cau lac b
Cuu sinh viéen PHQGHN, Cau lac b Cuu sinh vién Doanh nhan PHQGHN va cac
doanh nghiép do PHQGHN tham gia gép von dau tu; két nbi cac thé hé cyu sinh
vién nham muyc dich phat trien PHQGHN.

2.9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc giao.

X. Ban Thanh tra va Phap ché

1. Chirc ning

Tham muu, giup viéc Gidm ddc vé cong tac thanh tra va phap ché cua
DHQGHN.

2. Nhiém vu

2.1. Xay dyng va hudng dan to chuic, kiém tra, gidm sat trién khai ké hoach
thanh tra, phap ché cia PHQGHN.

2.2. Xay dung va hudng din t6 chirc, kiém tra, giam sat trién khai cac quy
dinh quan 1y noi bd vé cong tac thanh tra, phap ché cia PHQGHN.

2.3. Huéng dan, kiém tra, giam sat viéc ban hanh va thuc thi cac van ban quan
ly trong toan DPHQGHN.



9
2.4. T6 chuc thuc hién cac hoat dong thanh tra theo ké hoach va thanh tra dot
XUAL.

2.5. Thuong truc cong tac tiép cong dan; thuong truc cong tac phong, chong
tham nhiing cia PHQGHN.

2.6. Kiém soat cac hoat dong thanh tra, phap ché trong toan PHQGHN tuan
thu dang quy dinh cia PHQGHN va cua phép luat.

2.7. Phdi hop véi Uy ban Kiém tra Pang iy PHQGHN thuc hién cong tac
kiém tra, giam sat cia Pang uy PHQGHN.

2.8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc giao i
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