PAI HOC QUOC GIA HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 2088 /QD-DPHQGHN Ha Ngi, ngay 28 thang 4  ndm 2025

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chirc, ngudi lao dong trong Pai hoc Quoc gia Ha Noi

GIAM POC PAI HOC QUOC GIA HA NOI

Can cw Luat vién chuc nam 2010; Ludt swa doi, bo sung mot so diéu cua
Ludt Can bg, cong chirc va Ludt Vién chirc nam 2019;

Can cwr Luat Giao duc dai hoc (GDDH) nam 2012; Luat sua doi, b6 sung mot
56 diéu cuia Lugt GDDH nam 2018,

Can cwt Ludt Khoa hoc va Cong nghé nam 2013;

Cén cit Nghi dinh 56 204/2004/NP-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ciia Chinh
phii vé ché d¢ tién lwong doi véi can bg, cong chire, vién chive va lee lwong vil trang;

Can cit Nghi dinh s6 186/2013/NP-CP ngay 17 thing 11 nam 2013 cia
Chinh phii vé Pai hoc quoc gia;

Céin civ Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 nam 2020 cia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, siv dung va quan Iy vién chirc; Nghi dinh sé
85/2023/NP-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phii sita doi, bé sung mét s6
diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP;

Can cir Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thing 12 ndm 2022 cua
Chinh phii vé hop dong lao dong doi véi mot s6 loai cong viée trong co quan hanh
chinh va don vi sy nghiép cong lap;

Cin civ Quyét dinh sé 26/2014/QD-TTg ngay 26 thing 3 nam 2014 cia
Thii twéng Chinh phii vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong ciia Pai hoc
quoc gia va cdc co s¢ gido duc dai hoc thanh vién;

Can cir Quyét dinh s6 3568/0P-PHOGHN ngay 08 thdng 10 ndm 2014 cia
Gidm déc Pai hoc Quéc gia Ha Néi (PHOGHN) vé viéc ban hanh Quy dinh vé To
chuee va hoat dong cua cac don vi thanh vién va don vi truc thuoc PHQGHN;

Theo dé nghi ciia Truong Ban T6 chire va Thanh tra.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tuyén dung, str dung
va quan ly vién chure, nguoi lao dong trong PHQGHN.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiu lyc ké tir ngay ky. Bai bo Quyét dinh sb
3768/QD-DHQGHN ngay 24 thang 10 niam 2014 cta Giam déc PHQGHN vé viéc
ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chic, ngudi lao dong
trong PHQGHN va cac quy dinh, huéng dan trudc day cuia PHQGHN c6 nodi dung
trai vi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudong Ban T chirc va Thanh tra, truéng ban chirc
ning, Truong Khéi Vin phong Péang - doan thé, nguoi dimg dau don vi thanh vién,
don vi truc thuoc PHQGHN va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay ..

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu Diéu 3; T PHQ GIAM POC

- Pang uy PHQGHN (dé b/c); ,

- Hoi dong PHQGHN (dé b/c); "/W

- Giam doc PHQGHN (dé b/c); o B

- C4c Pho Giam déc DHQGHN; RS

- Van phong va cac ban chiic nang; ‘::i X

- Khdi Vin phong Pang - doan thé; N P

- Cac don vi thanh vién va don vi truc thudc; e guyén Hiéu

- Luu: VT, TC&TT, H12.



PAI HQC QUOC GIA HANQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
' Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Veé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc, ngudi lao dong
trong Pai hoc Qudc gia Ha Noi
(Kém theo Quyét dinh so: 2088 /OD-DHQGHN ngay 28 thang 4 ndm 2025
ciia Giam doc Pai hoc Quéc gia Ha Néi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pié¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé tuyén dung, sir dung, diéu dong, biét phai, dao
tao, boi dudng, ché d9, chinh sach d6i véi vién churc, nguoi lao dong (NLD) trong
cac don vi thanh vién va don vi truc thudc Pai hoc Qubc gia Ha Noi - PHQGHN
(sau day goi chung 1a don vi).

2. Quy dinh nay ép dung dbi voi cac don vi, vién chic, NLD trong PHQGHN
va cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan co6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Giam ddc: Giam déc PHQGHN.

2. Pho Giam dbc: Pho Giam déc PHQGHN.

3. Bon vi thanh vién gém: Truong dai hoc thanh vién, vién nghién ctru khoa
hoc thanh vién.

4. Pon vi tryc thudc gdm: Van phong, cic ban chirc ning, Khdi Van phong
bang - doan thé; cac truong, khoa truc thudc; cac trung tam dao tao, nghién ctru khoa
hoc va cong nghé¢ (KH&CN), dam bao chét luong gido duc; cac t6 chuc hd tro, phuc
vu dao tao, nghién ctru khoa hoc (NCKH) va trién khai ung dung; doanh nghiép, co
s& san xuét, kinh doanh, dich vu; bénh vién, nha xuét ban, tap chi khoa hoc.

5. Vién chirc trong PHQGHN gom: Nhimg nguoi dugc tuyén dung theo quy
dinh cta phap luat, 1am viéc theo ché do hop dong lam viéc (HPLV), hudng luong
tr quy lvong cua don vi theo quy dinh cia Nha nuéc va PHQGHN.

6. NLD trong PHQGHN gdm: Nhiing ngudi duge ky hop dong lao dong
(HPLD) c6 déng bao hiém x4 hdi theo Nghi dinh s6 111/2022/NB-CP ngay 30 thang
12 nam 2022 cuaa Chinh phu.
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Piéu 3. Nguyén tic quan 1y vién chire va ngwoi lao dong
Viéc quan 1y vién chirc va NLD tuan thil cic nguyén tic sau day:

1. Thyuc hién cong khai, dan chua, cong bang, ddm bao sy 6n dinh, phat trién
bén ving cta don vi, cia PHQGHN va chiu trach nhi¢m trudc phap ludt trong qua
trinh quan 1y vién chic va NLD.

2. Pam bao co cdu, sb luong, tinh théng nhat, lién thong, lién két, kha thi, hiéu
qua va hop tac toan dién gitra cac don vi; phat trién cong dong va thuong hi¢u ctua
DHQGHN.

3. Nhiing truong hop dac biét, don vi bdo cdo Giam ddc xem xét, quyét dinh.

Chuwong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Picu 4. Yéu ciu tuyén dung

1. Tuyén dung dtng va da nhan luc dép tng yéu cau thuc hién nhiém vu va
phu hop vai vi tri viéc lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, cac diéu kién bao
dam hoat dong cia PHQGHN va cta don vi.

2. Thu hit nha khoa hoc xuét sic va nhan luc c6 trinh do chuyén mon, nghiép
vu cao vé€ lam viéc trong PHQGHN.

3. Viéc tuyén dung vién churc phai can clt vao nhu cau cong vige, vi tri viéc
lam, s6 nguoi lam viéc dugc phé duyét va quy tién luvong ctia don vi; bao dam vi tri
viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh va vi tri viéc 1am chitc danh nghé
nghiép chuyén mon dung chung chiém ti 1€ toi thieu 65% trén tong sO nguoi lam viée
dugc phé duyé¢t cuia don vi.

Piéu 5. Phan cap tuyén dung

1. Bon vi thanh vién xay dung ké hoach tuyén dung va t6 chure thuc hién, bao

cao PHQGHN (qua Ban T6 chirc va Thanh tra) ké hoach tuyén dung cua don vi
trude khi trién khai it nhat 15 ngay lam viéc d€ kiém tra, theo do1 va giam sat.

2. Pon vi truc thudc xay dung ké hoach tuyén dung, bdo cdo PHQGHN va t6
chuc thuc hién sau khi dugc phé duyét (dudi su theo ddi, gidm sat cia PHQGHN) va
dé nghi PHQGHN cong nhan két qua tuyén dung.

3. Truong hop tiép nhén vao vién chirc, don vi thuc hién theo khoan 3, Diéu 7
Quy dinh nay.

4. P6i voi Vin phong, cac ban chire ning, Khdi Vian phong Pang - doan thé va
mot s6 don vi ddc thu khac trong PHQGHN: Trudng Ban T6 chirc va Thanh tra thira
iy quyén cta Giam déc thuc hién quy trinh tuyén dung vién chirc, NLD trén co sd vi
tri viéc lam, sb nguoi lam viéc va ké hoach tuyén dung dugc Gidm ddc phé duyét.
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5. Ho so bao cao dé nghi phé duyét ké hoach va két qua tuyén dung vién chirc
duoc quy dinh tai cac Phu luc I va Phu luc II Quy dinh nay.

Pidu 6. Tiéu chuin tuyén dung vién chirc trong Pai hoc Quoc gia Ha Noi

Ngoai cac tiéu chuan chung cta vi tri viéc 1am, chtrc danh nghé nghiép do Nha
nudc va cac bd quan 1y chuyén nganh quy dinh, ing vién dang ky tuyén dung vién
churc tait PHQGHN can dép tng cac ti€u chuan bd sung sau:

1. Ti€u chuan tuyén dung do61 véi giang vién

a) Bdi v6i giang vién cac nganh, chuyén nganh (khéng bao gdbm giang vién
giao duc thé chat va thé thao, giao duc quoc phong va an ninh va y, dugc):

- C6 bang tién si phu hop vai vi tri viéc 1am, nganh hoic chuyén nganh giang
day. Dbi v6i mot s6 nganh dao tao dic thu, kho tuyén cé thé tuyén dung giang vién
co béng thac si va tdt nghiép dai hoc loai gioi tro 1€n, phu hop véi vi tri viée lam,
nganh hodc chuyén nganh giang day; cam két c6 bang tién si trong thoi gian 03 nim
(36 thang) ké tir ngay duoc tuyén dung.

- Co trinh d6 ngoai nglr tuong duong bac 4 khung nang luc ngoai ngir Viét
Nam tr¢ 1én va c6 kha nang (mg dung cong ngh¢ thong tin, tri tué nhan tao (Al), cac
cong cu giang day truc tuyén dé phuc vu cong tac giang day va NCKH.

- C6 kha nang NCKH®: DBam bao hoan thanh dinh mirc cong bd san phdm
khoa hoc theo quy dinh tai Quyét dinh s6 4326/QD-DHQGHN ngay 27 thang 12
nim 2021 cua Giam déc quy dinh vé ché do 1am viéc ddi véi giang vién tai
DHQGHN (viét tit la Quy dinh sé 4326/0P-PHQOGHN ngay 27 thang 12 ndm
2021) sau khi dugc tuyén dung.

b) Bdi voi giang vién gido duc thé chat va thé thao, gido duc qudc phong va
an ninh

- C6 bang thac si pht hop v6i vi tri viéc 1am, nganh hodc chuyén nganh giang
day.

- C6 trinh d6 ngoai nglt tuong duong bac 3 khung nang luc ngoai ngtr Viét
Nam tr¢ 1én va c0 kha nang (mg dung cong ngh¢ thong tin, tri tué nhan tao (Al), Cac
cong cu giang day truc tuyén dé phuc vu cong tac giang day va NCKH.

W Pat mot trong cac dinh muc cong bd san pham khoa hoc sau:

- T4i thiéu 01 bai bao khoa hoc trén tap chi thudc co sé dit liéu WoS hodc Scopus. Di véi linh
vuc khoa hoc dic tha kho cong bd quéc té thi téi thiéu 01 bai bao ding trong ky yéu hoi nghi,
hoi thao quéc té cd phan bién va duoc xuat ban.

- T6i thiéu 01 sach chuyén khao hodc 02 chuong sach chuyén khao bang tiéng nuéc ngoai do
nha xuat ban quéc té c6 uy tin hodc nha xuat ban thudc trudng dai hoc nam trong nhém 1.000
truong dai hoc hang dau thé gioi xuat ban.

- T6i thiéu 01 bang doc quyén sang ché theo chuan Patent tai Viét Nam hoac chuan Patent cua
M3 hodc Chau Au, Pong Bic A.

- Téi thiéu 01 bang doc quyén giai phap hitu ich.



¢) bdi véi giang vién y, dugc

- Trinh d6 dao tao dap tmg mét trong cac tiéu chuan sau:

+ CO bang tién si hodc twong duong phu hop véi vi tri viée lam, nganh hodc
chuyén nganh giang day.

+ C6 bang béac sT ndi tra pht hop vai vi tri viée lam, nganh hodc chuyén nganh
giang day; cam két c6 bang tién si hoac twong duong trong thoi gian 05 nam (60
thang) ke tir ngay duoc tuyén dung.

- C6 trinh d6 ngoai nglr tuong duong bac 4 khung nang luc ngoai ngtr Viét
Nam tr¢ 1én va c¢6 kha nang img dung cong nghé thong tin, tri tué nhan tao (Al), cac
cong cu giang day truc tuyén dé phuc vu cong tac giang day va NCKH.

- C6 kha ning NCKH nhu quy dinh tai diém a, khoan 1 Diéu nay.

2. Tiéu chuan tuyén dung dbi véi tro giang

a) Trinh d6 dao tao dap ing mot trong cac ti€u chuén sau:

- C6 bang thac si hodc twong duong trd 1én, chuyén nganh phu hop véi vi tri
viée lam; cam két c6 bang tién si trong thoi gian 03 nam (36 thang) ké tir ngay dugc
tuyén dung.

- C6 bang dai hoc tot nghiép loai gioi trd 1én, chuyén nganh pht hop véi vi tri
viéc 1am va dang hoc nghién ctru sinh; cam két c¢6 bang tién si trong thoi gian 04
nam (48 thang) ké tir ngay dugc tuyén dung.

b) Co trinh d6 ngoai ngt tuong duong bac 4 khung nang luc ngoai nglr Viét
Nam tr¢ 1én va c6 kha nang tmg dung cong ngh¢ thong tin, tri tu¢ nhan tao (Al), cac
cong cu giang day tryuc tuyén d€ phuc vu cong tac giang day va NCKH.

3. Tiéu chuan tuyén dung ddi voi nghién ctru vién

a) Trinh d6 dao tao dap (mg mot trong cac tiéu chuan sau:

- C6 bang tién si hodc twong duong, chuyén nganh pht hop véi vi tri viée lam.

- Co béng thac si hodc tuong duong va tdt nghiép dai hoc loai gidi trd 1én,
chuyén nganh phu hop vai vi tri viéc lam.

b) Co6 trinh d6 ngoai nglr tuong duong bac 4 khung nang luc ngoai ngir Viét
Nam tr¢ 1én va c6 kha nang (mg dung cong ngh¢ thong tin, tri tué nhan tao (Al), cac
trang thiét bj dé phuc vu cong tic NCKH va giang day.

c) C6 kha nang NCKH®: Bam béo hoan thanh dinh mirc cong bd san pham
khoa hoc theo quy dinh tai Quyét dinh s6 3089/QD-DPHQGHN ngay 14 thang 9 nim
2022 cua Giam dbéc quy dinh vé ché do lam viéc ddi véi nghién ctru vién tai
PHQGHN (viét tat la Quy dinh so 3089/QD-DHQGHN ngay 14 thang 9 nam 2022)
sau khi dugc tuyén dung.

@ Quy dinh nhu ddi véi giang vién néu tai diém a, khoan 1 Didu 6 Quy dinh nay.
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4. Tiéu chuan tuyén dung ddi véi tro 1y nghién ctru

a) C6 bang dai hoc t6t nghiép loai gioi tré 1én, chuyén nganh phu hop vai vi tri
viéc lam; cam két cO du diéu kién, tiéu chuan bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép
nghién ctru vién trong thoi gian 03 nam (36 thang) ké tir ngay duoc tuyén dung.

b) Co trinh d6 ngoai ngt tuong duong bac 4 khung nang luc ngoai nglr Viét
Nam tr¢ [én va c¢6 kha nang img dung cong nghé théng tin, tri tué nhéan tao (Al), cac
trang thiét bi dé phuc vu cong tic NCKH va giang day.

c¢) C6 kha nang NCKH.
5. Tiéu chuan tuyén dung ddi véi gido vién trung hoc phd thong/trung hoc co sé
a) Trinh d6 dao tao dap tng mot trong cac tiéu chuan sau:

- C6 bang dai hoc tot nghiép loai gioi tro 1&n thudc nganh dao tao gido vién doi
Vi gido vién trung hoc pho théng/trung hoc co s, phu hop vai vi tri viéc lam.

- C6 bang dai hoc tét nghiép loai khé tré 18n thudc nganh dao tao gido vién ddi
Véi gido vién trung hoc phd théng/trung hoc co sd, phil hop véi vi tri viéc 1am va cé
thoi gian cong tac lién tuc tr da 03 nam (36 thang) tro 1€n, dang thuc hién cong viéc
phU hop vai vi tri viéc 1am can tuyén dung.

b) Cé trinh d§ ngoai nglr twong duong bac 3 khung nang luc ngoai ngtr Viét
Nam tr¢ 1én va c6 kha nang tmg dung cong nghé thong tin, tri tué nhan tao (Al), cac
cong cu giang day truc tuyén dé€ phuc vu cong tac giang day.

6. Tiéu chuan tuyén dung di vi béc si

a) Trinh d6 dao tao dap (mg mot trong cac tiéu chuan sau:

- T6t nghiép bac si loai kha tra 1én, chuyén nganh pht hop véi vi tri viée lam.

- Tt nghiép bac si, chuyén nganh pht hop véi vi tri viée 1am va c6 thoi gian
cong tac lién tyc tir du 03 nam (36 thang) trd 1én, dang thyc hién cong viéc phu hop
v6i vi tri viée lam can tuyén dung.

b) C6 chimg chi hanh nghé kham bénh, chira bénh.

c) Co trinh dd ngoai ngir tuong duong bac 3 khung nang luc ngoai ngit Viét
Nam tr¢ 1én va c6 kha nang tmg dung cong nghé thong tin, tri tu¢ nhan tao (Al), cac
trang thiét bi dé phuc vu cong tac kham, chita bénh.

7. Tiéu chuén tuyén dung dbi véi didu dudng

a) Trinh do dao tao dap img mot trong cac tiéu chuén sau:

- C6 bang dai hoc tot nghiép loai khé tré 1én, chuyén nganh diéu dudng.

- C6 bang dai hoc, chuyén nganh diéu dudng va co6 thoi gian cong tac lién tuc
tir ¢4 03 nam (36 thang) trd 1én, dang thyc hién cong viéc phu hgp vai vi tri viée 1am
can tuyén dung.
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b) Co trinh d§ ngoai nglt trong duong bac 3 khung nang luc ngoai ngir Viét
Nam tr¢ 1én va c6 kha nang ing dung cong nghé thong tin, tri tué nhéan tao (Al), cac
trang thiét bi dé phuc vu cong tic.

8. Tiéu chuan tuyén dung d6i véi chuyén vién va céc vi tri viéc lam tuong
duong (k€ toan vién, thu vién vién, k¥ su...)

a) Trinh d6 dao tao dap tmg mot trong cac tiéu chuan sau:

-Co béng dai hoc tot nghiép loai kha tr¢ 1én, chuyén nganh phu hop véi vi tri
viéc lam.

- C6 bang dai hoc, chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc 1am va c6 thoi gian
cong tac lién tuc tr du 03 nam (36 thang) tro 1€n, dang thuc hién cong viéc phu hop
v6i1 vi tri viée lam can tuyén dung.

b) Co trinh d ngoai ngtr twrong duong bac 3 khung nang lyc ngoai nglt Viét
Nam tr¢ 1én va c6 kha nang ing dung cong nghé thong tin, tri tu¢ nhan tao (Al), cac
trang thiét bi dé phuc vu cong tac.

9. Tiéu chuan tuyén dung ddi voi cac vi tri viéc 1am khéc

Tiéu chuan tuyén dung d6i véi cac vi tri viée 1am khac (néu c6) do don vi xay
dung bao dam phi hop véi cac quy dinh, bdo cao Giam dbc phé duyét trude khi thuc
hién.

10. Pon vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chiic quy dinh cu thé céc tiéu
chuén vé& ngoai ngi va tin hoc theo khung ning lyc trong ban mé ta cong viée, dugce
b6 sung cac diéu kién, tiéu chuan khéc theo yéu cau cia vi tri viéc lam nhung khong
dugc trai voi1 quy dinh cia Nha nudc va khong thép hon quy dinh cia PHQGHN;
trong tuyén dung, don vi khéng phan biét loai hinh dao tao, van bang, ching chi,
truong cong lap, truong ngoai cong 1ap cua ing vién dy tuyén.

11. Bbi v6i vién chire duoc tuyén dung ma kém theo diéu khoan cam két du
diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh ké tir ngay dugc tuyén dung, don vi thuc hi¢n ky
HPLV xac dinh thoi han. Hét thoi han cam két, vién chirc d6 khong cung cap duoc
minh ching dat chuan thi ngudi dimg dau don vi xem xét, quyét dinh chuyén sang
chtrc danh nghé nghiép khac hodc cham duat HPLV.

12. Giang vién, nghién ciru vién c6 02 lan lién tiép (trong thoi gian 04 nim)
sau khi dugc tuyén dung khong dam bao hoan thanh dinh muc cong bd san pham
khoa hoc tuong g theo Quy dinh s6 4326/QD-DHQGHN ngay 27 thang 12 nam
2021 va Quy dinh s6 3089/QD-DHQGHN ngay 14 thang 9 nim 2022 thi ngudi dimg
dau don vi xem xét, quyét dinh chuyén sang chirc danh nghé nghiép khac hodc chdm
dut HPLV; bo cdo Giam ddc.

13. Trude ngay 15/12 hang nam, don vi bao cao DPHQGHN danh sach vién
chuc dugc ky ma1 HDLV xac dinh thot han ddi véi cac vién chie duoc tuyén dung &
vi tri viéc lam yéu cau co trinh d9 tién si nhung chua dap tng (c6 cam két dat chuan
trinh do tién si); danh sach, phuong an da xu 1y d6i véi cac truong hop vién chirc
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khong hoan thanh cam két va cac giang vién, nghién ctru vién néu tai khoan 12 Diéu
nay (quyét dinh chuyén sang chic danh nghé nghiép khac phu hop hodc chdm dit
HPLV) theo Biéu mau s6 09 hoic Biéu mau sé 10 tai Phu luc Il Quy dinh nay.
Truong hop dic biét don vi b4o cdo Giam dbc xem xét, quyét dinh.

Piéu 7. Hinh thitc va quy trinh tuyén dung vién chikc
1. Hinh thirc tuyén dung

Nguoi dimg dau don vi quyét dinh hinh thirc tuyén dung (thi tuyén, xét tuyén,
tiép nhan vao vién chirc) theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 ctia Chinh ph (viét tat la Nghi dinh s6 115/2020/NP- CP) va Nghi
dinh so 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu stra doi, bd sung
mot sé didu coa Nghi dinh s 115/2020/ND-CP (viét tat la Nghi dinh s
85/2023/NP-CP) va duoc néu trong Ké hoach tuyén dung cta don vi.

2. Quy trinh thi tuyén va xét tuyén

a) Cac don vi thuc hién thi tuyén hodc/va xét tuyén theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP, Nghi dinh sd 85/2023/ND-CP va Thong tu sb
06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 ctia Bo truéng Bo Noi vu (viét tdit la
Théng tw s6 06/2020/TT-BNV).

b) Luu y tai vong 1 xét tuyén vién chirc

- Pon vi tuyén dung thdng bao cu thé yéu cau vé vin bang, ching chi ngoai
ngit (bao gom ca thoi han caa chang chi néu c6) phi hop véi yéu cau cia vi tri viéc
lam can tuyén dung duoc quy dinh tai Ban md ta céng viéc va khung nang lyc vi tri
viéc lam.

- Churng chi ngoai nglr phai do cac co so trong va ngoai nudc dugc Bo Giao
duc va Pao tao cho phép to chic thi cap chung chi ning luc ngoai ngit hoic cac
ching chi qudc té twong dwong. Néu ¢ mét trong cac vin bang, ching chi quy dinh
tai khoan 3, Diéu 9 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP thi dugc st dung thay thé.

Néu tng vién khéng cung cip duoc van bang, ching chi ngoai ngit pht hop,
Hoi dong xét tuyén vién chuc to chuc sat hach dé danh gia nang lyc ngoai ngi theo
y&u cau cua vi tri viéc lam tuyén dung.

3. Quy trinh tiép nhan vao vién chic

a) Viéc tiép nhan vao vién chirc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP; Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Piéu 4, Diéu 5 Thong
tu s6 05/2023/TT-BKHCN ngay 22 thang 5 nam 2023 cia Bo truong Bo KH&CN
(viét tat la Thong tw s6 05/2023/TT-BKHCN).

b) Bdi v6i tng vién dy tuyén vi tri giang vién, nghién ctru vién c6 bang tién si
chuyén nganh phu hop dap tmg diéu kién tiép nhan vao vién chic tai Dicu 13 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP; Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va tmg vién dy
tuyén vi tri nghién ctru vién dép ung diéu kién dé tiép nhan vao vién chirc theo
Thong tu s6 05/2023/TT-BKHCN thi Giam déc uy quyén cho ngudi dimg dau don
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Vi Xem Xxé€t, quyét dinh viéc tiép nhan vao vién chtrc; thanh 1ap Ho1 déng kiém tra, Sat
hach; t6 chtrc tham dinh hd so cta tng vién Va to chirc kiém tra, sat hach theo quy
dinh; b4o cdo két qua thuc hién vé6i PHQGHN dé kiém tra, giam sat, theo ddi va
cong nhan két qua tiép nhan vao vién chirc (hd so tmg vién duogc luu giir tai don vi).

c) Dbi vé6i tmg vién c6 bang tién si (duoc co quan co tham quyén cong nhan
van bang trong trudng hop can thiét theo quy dinh) dang lam viéc tai co quan, tO
churc ¢ tru s& hodc chi nhanh dugc thanh 13p & nudc ngoai hodc tai co quan, t6 chuc
nudc ngoai ¢o try sé hodc chi nhanh dugc thanh 1ap & Viét Nam, cé chuyén nganh
dao tao phul hop véi vi tri viée 1am can tuyén dung va co di 03 nam (36 thang) cong
tac tro 1én 1am cong viéc chuyén mon, nghiép vu phu hop véi cong viée & vi tri vige
lam du kién tiép nhan, Giam déc ty quyén cho ngudi ding dau don vi xem xét,
quyét dinh viéc tiép nhan vao vién chirc; to chirc tham dinh hd so cua Gmg vién theo
quy dinh; béo céo két qua thuc hién voi DPHQGHN dé kiém tra, giam sat, theo ddi va
cong nhan két qua tiép nhan vao vién chirc (hd so Gmg vién duogc luu giit tai don vi).

Piéu 8. Hop dong lam viéc

1. HDLV dugc ky két bang vin ban, bao dam tuan thu cic quy dinh ctia Luat
Vién chure va cac van ban quy pham phap luat hién hanh c¢6 lién quan.

2. Giam ddc ky két HPLV ddi véi vién chirc 1a Chu tich Hoi dong truong/Hoi
dong quan 1y; ngudi dimg dau don vi thanh vién, don vi truc thudc; Chanh, Phé Chanh
Van phong, trudng, pho truong ban chirc nang, Khoi Van phong Pang - doan thé va
mdt sb chirc danh khac thudce dién Ban Thuong vu Pang uy PHQGHN quan 1y.

3. Nguoi ding dau don vi ky két HDLV d6i véi vién chic 1anh dao, quan 1y 1a
cap pho va tuong duong tré xuong thugc tham quyen quan ly caa don vi.

4. Truong Ban T6 chac va Thanh tra thira uy quyén ciia Giam doc ky két
HPLV ddi véi vién chic thude Vin phong, cac ban chire nang va Khéi Van phong
Pang - doan thé (khéng bao gom vién chirc lanh dao, quan 1y va tuong duong quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay).

Pi¢u 9. Tiép nhin cong chirc, vién chirc tir don vi ngoai vé Pai hoc Qudc
gia Ha Noi cong tac

Pbi voi tmg vién 13 cong chiic, vién chirc tir co quan, don vi bén ngoai
DHQGHN c¢6 nguyén vong chuyén cong tac dén cac don vi trong PHQGHN, don vi
thie hién viée tiép nhan vé 1am vién chtrc va ky HPLV khi dap tng day du cac quy
dinh hién hanh cta Nha nudc va PHQGHN, quy trinh gdm cac budc sau:

1. Pon vi gri vin ban d& nghi PHQGHN phé duyét chu truong tiép nhan tGng
vién ve€ cong tac (ho so d€ nghi tiép nhan thyc hién theo muc 3, Phu luc I Quy dinh nay).

2. Sau khi ¢6 ¥ kién dong y vé chu truong cia PHQGHN, don vi thanh lap va
to churc hop HO1 dong dé kiém tra, sat hach doi voi ing vién.

3. Pon vi gii vin ban dé nghi tiép nhan tdi co quan, don vi noi tmg vién dang
lam viéc.
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4. Sau khi nhan dugc van ban dong ¥ ctia co quan, don vi noi tng vién dang
lam viéc, don vi ra quyét dinh ti€p nhan tng vién, ky két HPDLV va bao cao
DPHQGHN két qua ti€ép nhan dé theo doi, giam sat.

5. Viéc chuyén dbi gitra cong chirc va vién chirc dugc thuc hién theo quy dinh
tai Bi€u 58 Luat Vién chirc.

6. Khong thyc hién quy trinh tai khoan 2 Diéu nay ddi voi cac truong hop sau:

a) Tiép nhan vién chac dé bo nhiém vién chac quan ly. Quyét dinh bd nhiém
dong thoi la quyét dinh tiép nhan vao vién chic.

b) Nguoi da tung la can bg, cong chac, vién chic, sau d6 duoc cap co tham
quyén quyét dinh bang van ban chuyén cong tac dén 1am viéc tai cac co quan, to chic,
don vi khac nhung van lam cong viéc phi hop vai vi tri viéc 1am du kién tiép nhan.

Piéu 10. Chuyén tiép d6i véi vién chire

1. P6i voi vién chirc dugc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2003, nguoi
ding dau don vi c6 trach nhi¢m tién hanh cac thu tuc dé ky HDLV khong xéac dinh
thoi han ddi véi vién chic theo quy dinh ctia Luat Vién chiic bao dam céac quyén loi,
ché do, chinh sach vé€ 6n dinh viéc lam, ché do tién luong va cac quyen lgi khac ma
vién chic dang huong.

2. Béi voi vién chitc duoc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 ndm 2003 dén trude
ngay 01 thang 7 nam 2020 (khi Luét Vién chirc ¢6 hiu luc), can cur thot gian cong tac,
HDLYV da ky két, nguoi ding dau don vi thuc hién viée ky HDLV xéc dinh thoi han
hodc khong xac dinh thoi han d6i voi vién chire theo quy dinh ctia Luat Vién chue.

3. P6i voi vién chice duge tuyén dung tir ngay 01 thang 7 ndm 2020 tro lai
day, nguoi ding dau don vi thuc hién viée ky HPLV x4c dinh thoi han ddi véi vién
chuc theo quy dinh ctia Luat Vién chuec.

Pi¢u 11. Hoan thién hd so tuyén dung

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc théng bao két qua tring tuyén,
nguoi triing tuyén phai dén don vi dé hoan thién hd so tuyén dung. H) so tuyén dung
bao gom:

1. Ban sao y cong chiing cac van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc
lam du tuyén, chung nhan doi tugng wu tién (néu co).

Trudng hop ¢ mot trong cc vin bang, chang chi quy dinh tai khoan 3, Biéu
9 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

2. Phiéu Iy lich tu phap s6 1 do co quan c6 tham quyeén cap.
Pi¢u 12. Thanh tra, kiém tra, giam sat cong tac tuyén dung

Viéc thanh tra, kiém tra, giam sat cong tac tuyén dung vién chuc dugc thuc
hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va PHQGHN.
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CHUONG III
LAO PONG HQP PONG

Piéu 13. Hop dong lao dong thuc hién chuyén mén, nghiép vu

Cin ct vi tri viéc 1am, s6 nguoi 1am viéc duoc phé duyét, don vi thuc hién
tuyén dung, sit dung HPLD theo quy dinh caa phap luat vé lao dong, bao dam dap
{rng cAc tiéu chuan cua vi tri viéc 1am do cac b quan 1y chuyén nganh, PHQGHN va
don vi quy dinh.

Pic¢u 14. Piéu kién, tiéu chuin, quy trinh thyc hién déi véi hop dong thuc
hién cong viéc chuyén mon, nghi€p vu

1. Tiéu chuan ddi véi HPLD thyc hién céc cdng viéc chuyén mén, nghiép vu
thuoc danh muc vi tri viéc 1am chic danh nghé nghiép do don vi xay dung va ban
hanh bao dam dap Gng dy du tidu chuan, diéu kién cua vi tri viéc 1am chic danh
nghé nghiép theo theo quy dinh hién hanh caa cac bd quan Iy chuyén nganh va cac
quy dinh khéac cua phép luat cé lién quan.

2. Don vi xay dung va ban hanh quy trinh xét ky HDLD phu hop tai don vi va
bao dam bao gdm cac budc co ban nhu sau:

a) Xac dinh sd luong HPLD 1am cong tac chuyén mon, vi tri tuyén lao dong
theo dé€ an vi tri viéc lam dugc phé duyét.

b) Thong bao tuyén HPLD trén website ciia don vi va cac phuong tién truyén
thong khéc (néu ¢0), tim ki€ém hd so trng vién phu hop.

¢) Tiép nhén, kiém tra hd so dang ky du tuyén, dbi chiéu diéu kién tiéu chuan
cua Nha nuéc, PHQGHN va don vi.

d) T6 chuc hoi dong kiém tra, sat hach d6i véi cac ung vién dang ky du tuyén
da thong qua vong ho so.

d) Thong béo két qua tuyén lao dong, thuc hién ky HPLD d6i véi cac tung
vién dat yéu cau theo quy dinh.

Piéu 15. Hop dong thue hién cong viée hd trg, phuc vu

1. Loai hop déng duoc st dung: Hop d@)ng dich vu hoac HPDLD, trong d6 uu
tién ky hop dong dich vu véi to chirc dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai
khoan 5, Diéu 8 Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP. Trudng hop khong ¢o t6 chirc cung
cap dich vu dap tmg duogc yéu cau thi don vi ky két HDLD vdi ca nhan dap tmg tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 8 Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP dé
thuc hién cong viée trén.

2. 86 luong lao dong hop dong, tham quyén ky két hop dong cin cir theo dinh
mirc s ngudi 1am viée can thiét dé thuc hién cong viéc, dong thoi bao dam kha ning
chi trd theo quy dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-111-2022-ND-CP-hop-dong-mot-so-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-510071.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-111-2022-ND-CP-hop-dong-mot-so-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-510071.aspx
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CHUONG IV
SU DUNG VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Pi¢u 16. Phan cong cong tac va diéu dong, tiép nhan vién chirc trong Pai
hoc Quoc gia Ha Noi

1. Nguoi ding dau don vi st dung vién chitc, NLD chiu trach nhiém bd tri,
phan cong cong tac; giao nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhi€ém vu cua vién chirc,
NLD theo ding Quy ché lam viéc cia PHQGHN va Ban mo ta cta vi tri vi¢e lam;
bao dam céc diéu kién can thiét dé vién chirc, NLD thuc hién nhiém vu va cic ché
dd, chinh sach theo quy dinh cua Nha nuéc va PHQGHN.

2. Nguoi ding dau don vi thanh vién thuc hién quy trinh diéu dong, ky HDLV
do6i véi vién chue trong don vi; tiép nhan, ky HDLV d6i véi vién chie tir don vi khac
trong PHQGHN ve cong tac va bdo cao PHQGHN két qua thuc hién.

Nguoi ding dau don vi truc thudc thuc hién quy trinh diéu dong, ky HDLV
d6i véi vién chirc trong don vi; bao cao PHQGHN cho chi truong (hd so thue hién
theo muc 3, Phu luc I Quy dinh nay) trude khi thuc hién quy trinh tiép nhan, ky
HDLV do6i v6i vién chire tir don vi khac trong PHQGHN vé cong tac.

3. Truong Ban Td chic va Thanh tra thira iy quyén cua Giam déc thuc hién
quy trinh diéu dong, ky HPLV hodc chdm dat HPLV d6i véi vién chire thude Van
phong, cac ban chuc nang va Khoi Van phong Pang - doan thé cia PHQGHN (trur
cac vién chtrc quan 1y thudc dién Ban Thuong vu Pang uy PHQGHN quan 1y).

4. Vién chirc, NLD chiu trach nhiém vé két qua va chat lugng thuc hién nhiém
vu ctia minh; vién chirc quan ly phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu ctia
vién chuirc thudc quyén quan ly theo quy dinh cua Nha nudc.

Pic¢u 17. Biét phai vién chirc

1. Bbi tugng biét phai

a) Vién chirc quan 1y cua céac don vi.

b) Vién chuc cua cac don vi dén lam vi¢c tai cac co quan, don vi ngoai
DHQGHN.

¢) Vién chic khong giit chirc vu quan 1y cia don vi ndy dén lam viéc tai don
vi khac trong PHQGHN.

d) Khong thuc hién biét phai vién chuc nir dang mang thai hodc nudi con dudi
03 nam (36 thang) tuoi.

2. Céc truong hop thuc hién biét phai
a) Theo nhiém vu dot xuét, cip bach.
b) Bé thyc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

3. Trinh ty, thu tuc biét phai vién chirc
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a) Nguoi dung dau don vi dugc phan cong, phan cap quan ly vién chuc noi
vién chirc cong tac va noi dugc cir dén bi¢t phai c6 van ban trao doi, thong nhat y
kién.

b) Gap go vién chirc biét phai dé néu rd muc dich, sy can thi€t cua viéc biét
phai va nghe vién chirc dé€ xuat y kién, nguyén vong (c6 ghi Bién ban lam viéc).

¢) Nguoi dimg dau don vi noi vién chirc dang cong tac quyét dinh theo tham
quyén hoac trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo phan cap quan ly.

4. Thoi gian biét phai t6i da 1a 03 nam, ddi véi nganh, linh vuc dic thu, thoi
gian biét phai thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh. Khi hét thoi gian
biét phai thi cap ay, t6 chirc dang, co quan, don vi noi ctr vién chirc di biét phai danh
gia, nhan xét va xem xét, quyét dinh viéc két thuc hodc gia han thoi gian biét phai.

5. Bé tri vién chuc sau khi hét thoi han biét phai

a) Vién chuc duoc ctr biét phai van thudc bién ché cua noi cong tac trudc khi
duoc cur di biét phai. Hét thot han biét phai, vién chuc trg vé don vi cli cong tac.

b) Nguoi ding dau don vi c6 vién chue biét phai c6 trach nhiém ti€p nhan va
bo tri viéc 1am cho vién chure hét thoi han biét phai phu hop voi chuyén mon, nghiép
vu cua vién chtrc.

6. Vién chirc biét phai dugce huong quyén loi quy dinh tai khoan 4, khoan 5 va
khoan 6, Biéu 36 Luat Vién chirc. Truong hop co quan, to chirc, don vi noi dugc cir
den biét phai co ché dg, chinh sach dac thu thi ngoai lvong va cac quyen lgi khac do
co quan, don vi cir vién chie biét phéi chi tra, vién chic con duoc hudng cac ché do,
chinh sach dic thu do co quan, t6 chirc, don vi noi nhan biét phai chi tra.

7. Ho so vién chuc dugc biét phai bao gém:

a) TO trinh ctia phong/bd phan t6 chiic can bd vé dé xuat biét phai vién chuc,
O y kién phé duyét ciia nguoi dimg dau don vi.

b) Tong hop ¥ kién nhan xét, danh gla bang vin ban cta nguoi ding dau don
vi va cip uy ddi vé6i vién chirc dugc du kién biét phai trudc khi biét phai.

¢) Nguyén vong (bang van ban) cua vién chirc dugc du kién biét phai (néu co).

Piéu 18. Thay doi chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Can ctt, nguyén tic thay d6i chirc danh nghé nghiép vién chuc

a) Viéc thay ddi chtrc danh nghé nghiép vién chirc cin ctr vao vi tri viéc lam,
tiéu chuan churc danh nghé nghiép va phu hgp véi co cau vién chuce theo chirc danh
nghé nghiép cua don vi da dugc phé duyét.

b) Vién chirc duogc thay dbi chic danh nghé nghiép néu don vi ¢6 nhu cau va
dap tng du ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh cia Nha nudc va cuia PHQGHN.

c¢) Viéc thay ddi chire danh nghé nghiép vién chirc duogc t6 churc thyc hién theo
nguyén tac binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va dang phap luat.
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2. Viéc thay ddi chuc danh nghé nghiép ddi véi vién chite duogce thuc hién
trong cac truong hop sau:

a) Xét chuyén tir chitc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép
khéc tuong tmg cung muc dd phtrc tap cong viéc theo yéu cau cta vi tri viéc lam.

b) X¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang thap 1én hang cao hon lién
ké trong cung linh vuc nghé nghiép.

¢) Xét thiang hang dic cach vao hang chtrc danh nghé nghiép cao hon tuong
ung véi chic danh dugc cong nhan, bé nhiém theo quy dinh ctia phép luat chuyén
nganh.

Piéu 19. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chic duge thuc hién khi vién
chuc thay d6i vi tri viéc 1am ma chirc danh nghé nghiép dang gitt khong phu hgp véi
yéu cau cua vi tri viée lam méi.

2. Vién chirc duoc xét chuyén chic danh nghé nghiép phai dap ung du tiéu
chuan churc danh nghé nghiép duoc chuyén.

3. Tiéu chudn xét chuyén sang chirc danh nghé nghiép giang vién trong
DHQGHN thuyc hién theo Phu luc IlIT Quy dinh nay.

4. Quy trinh xét chuyén chire danh nghé nghiép

a) Nguoi dung dau don vi t6 chirc tham dinh diéu kién, tiéu chuan cua hd so
dé nghi xét chuyén chirc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh, huéng dan
cta bd quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh va cia PHQGHN.

b) Vién chirc dap tng du tiéu chuan cta chirc danh nghe nghlep tuong ing VO’I
vi tri viéc lam méi dugce ngu’ol dung dau don vi ky quyét dinh b6 nhiém va xép
lwong vao chirc danh nghé nghiép méi hoic dé nghi PHQGHN xem xét, bd nhiém
va xép luong vao chitc danh nghé nghiép méi theo thim quyén quy dinh tai Diéu 22
Quy dinh nay.

Piéu 20. Xét thang hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké trong
cung linh vire nghé nghiép

1. Phan cap to chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chic:

a) Xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chic hang 1 va hang II: Do
DHQGHN chu tri t6 chirc, bao dam tinh théng nhat trong toan PHQGHN.

b) Xét thang hang chtic danh nghé nghiép vién chirc tir hang 11T tré xudng: Do
nguoi ding dau don vi chi tri to chic sau khi co ¥ kién cia PHQGHN vé ndi dung
dé an va chi tiéu xét thang hang.

2. Can ctr, nguyén tac, trinh ty, thi tuc t6 chire xét thang hang chtrc danh nghé
nghiép; tiéu chuan, diéu kién, hd so ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
thuc hi¢n theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, Nghi dinh )
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85/2023/ND-CP va cac quy dinh, hudéng dan ctia bo quan 1y chic danh nghé nghiép
vién chtrc chuyén nganh.

3. Vién chtc tring tuyén ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép dugc bd
nhiém va xép luong vao chirc danh nghé nghiép méi theo thim quyén quy dinh tai
Piéu 22 Quy dinh nay (sau khi PHQGHN c¢6 y kién v& phuong an xép luong do don
vi str dung vién chirc dé xuat).

Piéu 21. Xét thing hang dic cich vao hang chire danh nghé nghiép cao
hon twong ung véi chirc danh dwgc cong nhan, b6 nhiém

1. Vién chirc dap ung tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai cac diém a, b, ¢, khoan
1, Biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; stra ddi boi khoan 16, Didu 1 Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP duoc xét thing hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép
cao hon khi dugc cong nhan, b nhiém chirc danh ¢ yéu cu vé hang chuc danh
nghé nghiép cao hon chitc danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh ctia phap luat
chuyén nganh.

2. Nguoi dimg dau don vi co vin ban kém theo ban sao ¥ cong chimg cac van
ban chimg minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thing hang dic cach ciia vién chuc theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, giri PHQGHN (qua Ban T6 chirc va Thanh tra) xem
xét, quyét dinh hoic trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

Piéu 22. Tham quyén quyét dinh bd nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghi€p maéi

1. Giam dbc ky quyét dinh bo nhiém, xép luong chic danh nghé nghiép méi
ddi vai vién chire 1a Chu tich Hoi dé)ng truong/Hoi déng quan ly; nguoi ding dau
don vi thanh vién/don vi truc thudc; Chanh, Phé Chanh Van phong, truong, pho
trudng ban chire niang, Khdi Vian phong Dang - doan thé va mot s6 chic danh khac
thudc dién Ban Thuong vu Pang uy PHQGHN quan 1y trén co s¢ dé xuat cua Ban
T6 chtrc va Thanh tra.

2. Nguoi ding dau don vi ky quyét dinh bo nhiém, xép luong chirc danh nghé
nghiép méi d6i véi vién chirc 1anh dao, quan ly 1a cap phé va twong duong thudc
dién Ban Thuong vu Pang uy PHQGHN quan Iy sau khi c6 y kién phé duyét cua
PHQGHN; ky quyét dinh bd nhiém, xép lwong chitc danh nghé nghiép méi ddi véi
cac vién chirc khac thudc tham quyén quan ly caa don vi.

3. Truong Ban T6 chiic va Thanh tra ky quyét dinh bo nhiém, xép luwong chirc
danh nghé nghiép méi dbi voi vién chie thude Van phong, cac ban chitc ning va
Khdi Vin phong Pang - doan thé; bao cao Giam ddc két qua thuc hién (khéng bao
gom vién chuc 1anh dao, quan 1y va tuong duong quy dinh tai khoan 2, Piéu 8 Quy
dinh nay).

4. Viéc xép luong & chic danh nghé nghiép maéi thuc hién theo quy dinh hi¢n
hanh va khong két hop nang bac luong.



15

Chuong V
PAO TAO, BOI DUONG VIEN CHUC

Pic¢u 23. K¢ hoach va ngén sich dio tao, bdi dudng

1. Hang ndm, can ct vi tri viéc lam, quy hoach cén b, két qua danh gid vién
chic, NLD va cac nhiém vu duogc giao, don vi xay dung, t6 chirc trién khai va bao
cao BPHQGHN ké hoach dao tao, boi dudng vién churc va NLD, bao gom:

a) Pao tao, bdi dudng giang vién, nghién ciru vién.

b) Pao tao, bdi dudng vién chirc quan 1y.

¢) Pao tao, bdi dudng vién chirc thude dién quy hoach cac chirc vu quan 1y.
d) bao tao, boi dudng chuyén vién, can su, nhan vién hanh chinh, phuc vu.

2. Ngén sach dao tao, bdi dudng vién chirc va NLD dugc can dbi tir ngudn do
ngan sach nha nudc cap theo quy dinh, ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng theo cac
chuong trinh, d& an dugc cap co thim quyén phé duyét theo quy dinh ctia Nha nudc,
ngudn thu sy nghiép ctia don vi va cac ngudn kinh phi khac.

Diéu 24. Hinh thirc dao tao, bdi dudng

1. Hinh thirc dao tao:

a) Pai hoc va trong duong ¢ trong va ngoai nudc.

b) Sau dai hoc va trong duong ¢ trong va ngoai nudc.
2. Hinh thuc bdi dudng

a) B6i dudng trong nudc

- B6i dudng, tap huan chuyén mon nghiép vu ngan han (cac k¥ ning mém, tap
huan theo vi tri cong tac...).

- Boi dudng chuyén mon nghiép vu tap trung dai han (bdi dudng dat chuin
chirc danh lanh dao, quan 1y, theo tiéu chuan ngach va chirc danh nghé nghiép...).

b) Boi dudng ngoai nudc

Boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu (kién thirc, kinh nghiém hoi nhap qubc
té, kinh nghiém quan 1y Nha nudc, quan 1y chuyén nganh...).

Piéu 25. Cac chwong trinh dao tao, bdi dudng

1. Cac chuong trinh dao tao, boi dudng do bd, nganh, co s¢ dio tao ngoai
DHQGHN quén ly.

a) bao tao vién chiic, nguoi lao dong

Vién chuc, NLD dugc dao tao dai hoc, sau dai hoc theo quy dinh ctua phap luat
vé gido duc va dao tao, phil hop vé6i ké hoach dao tao, bdi dudng, dap ing quy hoach
ngué)n nhan lyc ctia co quan, don vi.
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b) B6i dudng vién chic, nguoi lao dong

- Vién chtrc, NLD duoc bdi dudng trong nudc theo ngach, chuc vu quan ly;
bdi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép va kién thic chuyén nganh cia
vién chirc theo quy dinh tai Piéu 17 Van ban hop nhat s 06/VBHN-BNV ngay 16
thang 8 nam 2022 ctia B4 Noi vu (viét tit 1a Van ban hop nhét sé 06/VBHN-BNV).

- Vién chtic, NLD dugc bdi dudng ¢ nudc ngoai bang ngudn ngan sach nha
nudc theo quy dinh tai Muc 3 Van ban hop nhét s6 06/VBHN-BNV.

2. Cac chuong trinh dao tao, bdi dudng do PHQGHN quan 1y

a) Cac chuong trinh dao tao, bdi dudng do PHQGHN t6 chirc: Trén co s dé

an do don vi xay dung, Ban T6 chuc va Thanh tra 1a diu méi tham dinh noi dung,
trinh Giam doc phé duyét trude khi trién khai tai don vi.

b) Cac chuong trinh dao tao, bdi dudng khac do PHQGHN truc tiép trién khai
theo quyén han va trach nhiém cia nguoi dung dau don vi.

Piéu 26. Quyeén loi va trach nhiém cia vién chirc, nguoi lao dong dugre cir
di dao tao, boi duong

1. Quyén loi cta vién chirc, nguoi lao dong

Vién chirc, NLD duoc cir di dao tao, bdi dudng, tap huén nghiép vu thuc hién
theo Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP; Diéu 5 Bo luat Lao dong nim 2019.

2. Trach nhiém cua vién chirc, nguoi lao dong

a) Vién chuc va NLD tham dy cac khoa dao tao, boi dudng, tap huén nghiép
vu (co hinh thtrc cip ching chi, chimg nhan khi hoan thanh khéa hoc) can nghiém
chinh chap hanh ndi dung hoc tap (¥ thtic chap hanh ndi quy hoc tap chinh 1a can ctr
deé danh gid két qua hoc tap ctuia hoc vién, dong thoi 1a cling 1a di€u kién dé binh xét
thi dua, khen thudng ctia vién chirc, NLD).

b) Vién chirc, NLD s& phai chiu bdi hoan kinh phi dao tao, bdi dudng theo quy
dinh hién hanh cia Nha nudc trong truong hop:

- Khéng hoan thanh khoa dao tao, bdi dudng, tap huan khong c6 1y do chinh
dang dugc cap quan ly phé duyét.

- Bo viéc hodc don phuong cham dit HDLV, HPLD trong thoi gian dao tao.

- Khong dugce co sé ddo tao cip van bang tot nghiép.

- P hoan thanh va duoc cép vin bang t6t nghiép khoa hoc nhung bo viée
hoic don phuong cham duat HDLV, HPLD khi chua phyc vu du thoi gian cam két,
quy dinh.

Piéu 27. Chirng chi boi duéng

1. P6i véi chuong trinh bdi dudng vién chic do B Noi vu hodc bo chuyén
nganh quan 1y thi chimg chi bdi dudng do don vi dugc giao nhi¢ém vu boi dudng cap
cho hoc vién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.
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2. Béi véi chuong trinh bdi dudng do PHQGHN t6 chirc thi miu va thdm
quyén cép chimg chi, chimg nhan cho hoc vién do nguoi dimg dau don vi duge giao
nhiém vu bdi dudng thuc hién theo quy dinh cia PHQGHN.

Piéu 28. Phén cong to chirc dao tao, boi dudng

1. Hang nam, cac don vi dugc giao nhi€ém vu dao tao, boi dudng c6 trach
nhiém xay dung ké hoach, dé an dao tao, bdi dudng vién chuc, NLDb g vé
PDHQGHN (qua Ban T6 chirc va Thanh tra) thAm dinh, trinh Giam doc phé duyét
trudce khi trién khai thyc hién.

2. Trung tim Dy bao va Phat trién ngudn nhéan luc c6 nhiém vu phdi hop véi
Ban T6 chic va Thanh tra to chic dao tao, bdi dudng vién chuc, NLD trong
DHQGHN trén co s ké hoach, dé an dugc Giam ddc phé duyét.

3. Trung tdm Gido duc Québc phong va An ninh ¢6 nhiém vu phéi hop véi Ban
T6 chirc va Thanh tra to chirc cac 16p bdi dudng kién thirc quc phong va an ninh
cho cac doi1 tuong theo quy dinh va theo nhiém vu gido duc quoc phong va an ninh
dugc Giam dbc phé duyét.

4. Vin phong, cic ban chtic niang va Khdi Van phong Pang - doan thé trién
khai thyc hién cong tac boi dudng vién chirc, NLD theo tham quyén.

5. Ban Tai chinh va Pau tu, Vin phong PHQGHN c6 trach nhiém phéan bb
hoac giao kinh phi cho cac don vi trong PHQGHN tir nguén kinh phi nha nudc cap,
kinh phi theo chuong trinh, dé an, nhi€ém vu do Giam ddc giao.

6. Cac don vi to chirc trién khai cac 16p/khoa dao tao, bdi dudng theo chirc
nang, nhiém vu cia don vi va hang nam bao cdo két qua dao tao, boi dudng Vvién
chirc, NLD vé PHQGHN (qua Ban T6 chiic va Thanh tra) truée ngiy 31 thang 12.

Chuong VI
CHE PQ, CHINH SACH POI VOI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 29. Chinh sach thu hut vién chire, ngudi lao dong

1. Boi twong thu hut

Pon vi ap dung chinh sach thu hat khi tmg vién du tuyén vao vi tri gidng vién,
nghién ctru vién dap tng cac tiéu chudn tai Diéu 6 Quy dinh niy, dong thoi c6 thém
cac thanh tich nghién ctru khoa hoc néi bat.

2. No6i dung, hinh thirc thu hiut dugc PHQGHN quy dinh tai cac van ban vé
thu hit can bo cia PHQGHN. Cac don vi can ctr nhu cau, kha nang chi tra cua don
vi dé xay dung chinh sach thu hat phu hop.

3. Nhimg truong hop dac biét, Giam doc xem xét, quyét dinh viéc thu hat, bd
tri sir dung va dai ngo.
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Piéu 30. Ché do ddi véi vién chirc va ngudi lao dong

Cac ché d6 dbi véi vién chirc, NLD bao gdm: Ché d6 phu cap, ché d6 wu dai
nganh, phu cip tham ni€n nganh; kéo dai thoi gian cong tac, nghi huu... dugc thuc
hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nuéc va PHQGHN.

Pi¢u 31. Nang bic lwong thwong xuyén va phu cip thim nién vuet khung

1. Ché do nang bac luong thuong xuyén ddi véi vién chic, NLD thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 2 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013
ctia Bo trudng Bo Noi vu (viét tdt la Théng tw s6 08/2013/TT-BNV) va céc khoan 2,
3,4, 5 Piéu 1 Théng tu sd 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nim 2021 cua B
truong BO Noi vu (viét tdt la Thong tw s6 03/2021/TT-BNV).

2. Ché d6 phu cp tham nién vuot khung d6i véi vién chire, NLD thyc hién
theo quy dinh tai Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 ndm 2005 cta Bo
truong Bo Noi vu va Diéu 2 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV.

Pidu 32. Nang bic lwong truéc thoi han

1. Nguyén tic xét nang bac luong trude thoi han thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 3 Thong tu sb 08/2013/TT-BNV va khoan 6, Piéu 1 Thong tu sb 03/2021/TT-
BNV.

2. Tiéu chuan xét nang bac luong trude thdi han do 1ap thanh tich xuat sic
trong thuc hién nhiém vuy

a) Tiéu chuén xét nang bac luong trudc thoi han dua vao thanh tich thi dua,
khen thudng trong thoi gian quy dinh theo cac ti€u chi sau day:

- Nguoi dimg dau don vi xét thanh tich dong gdp cua vién chirc va NLD dya
trén cac can cu:

+ Sb luogng va chat lwong san pham thuc hién cac phong trao thi dua don vi da
phat dong; nhiém vu vién chirc va NLD da dat duoc, dac biét nhiing cong viéc do
vién chtic va NLD thuc hién c6 tdc dung thuc day doi mdi cong tac tai don vi va
DHQGHN.

+ Vién chire, NLD c¢6 thanh tich dic biét xuat sic trong giang day va NCKH:
Chu tri cong trinh dat giai thuéng uy tin vé KH&CN trong nudc hoac quoc té; co bai
bao cong bo trén tap chi khoa hoc thudc danh muc co s¢ dir liéu WoS; 1a tac gia cua
san pham KH&CN dugc cap bang phat minh, sang ché dugc tng dung mang lai hi¢u
quad kinh té - xa hoi; két qua danh gid cua nguoi hoc doi voi giang vién ¢ muc cao
nhat...

- Céc hinh thtrc khen thudng hodc danh hiu thi dua ma vién chure, NLD dat dugc:

+ Céc hinh thtrc khen thudong va cac danh hi¢u thi dua quy dinh tai Luat Thi
dua khen thuéng va cic viin ban huéng dan cong tac thi dua, khen thudng.

+ Céc thanh tich dic biét xuat sic khac.

b) Tiéu chun, cap d6 vé thanh tich xuit sic va thoi gian duoc nang bac luong
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trude thoi han twong Gmg véi timg cip d6 thanh tich khac nhau cua vién chic, NLD
do ngudi dung dau don vi trao do1 véi cap uy va Ban chap hanh Cong doan cung cap
quy dinh cu thé trong Quy dinh nang bac luvong trudc thoi han cua don vi.

Trong trudng hop c6 nhiéu vién chirc, NLD ngang nhau vé cdp do thanh tich
ma khong con du chi ti€u nang bac luong trude thoi han thi ngudi dung dau don vi
quy dinh thtr ty vu ti€n cho phu hop diéu kién cua don vi.

Piéu 33. Viéc nang bac luong vuot bac ddi v&i cac ¢4 nhan c6 thanh tich
trong hoat dong KH&CN duogc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh $6
40/2014/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2014 cua Chinh pht quy dinh viéc sur dung,
trong dung ca nhan hoat dong KH&CN va khoan 5, Piéu 1 Nghi dinh )
27/2020/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2020 cta Chinh phu stra doi, bo sung mot sd
diéu ctua Nghi dinh s6 40/2014/ND-CP.

Diéu 34. Thoi gian va ho so niang bic lwong va phu cAp thim nién vuret khung
1. Thoi gian thuc hién

a) Cac don vi chii dong thoi gian tién hanh xét nang bac luong, tinh hudong phu
cap thdm nién vuot khung dbi véi vién chirc va NLD; thong bao cong khai két qua
tai don vi; DPHQGHN nhén hé so cua don vi 02 14n/01 nam, trudc ngay 15 thang 5
(461 voi nang bac luong thuong Xuyén huong phu cip thdm nién vuot khung) va
tru’orc ngay 01 thang 12 hang nim (dbi v6i nang bac luong thudng xuyen hu:o’ng phu
cap tham nién vuot khung, nang bac luong trude thoi han) theo phan cip tham quyén
tai Piéu 35 Quy dinh nay dé xem xét, phé duyét.

Hoi déng xét nang bac lwong PHQGHN hop xét nang bac lwong va phu cap
thdm nién vugt khung 02 1an/01 nam (vao thang 6 va thang 12 hang nam).

b) Trong mot sd trudng hop, viée xét nang bac lwong trude thoi han va nang
luong vuot bac doi vaoi vién chitc va NLD khong theo dot (thoi gian quy dinh tai
diém a Khoan nay) ma xét ngay sau khi vién churc, NLD dat thanh tich dac biét xuat
sac dé khen thudng kip thoi, ton vinh nhitng dong gbép cta vién chice cho don vi va
DHQGHN. Cac don vi thyc hién theo phan cap quan ly.

Ngoai ra, viéc giai quyét nang bac luong trude thoi han dé nghi huu; nang bac
luong thuong xuyén va tinh huéng phu cap tham nién vugt khung dé giai quyét ché
dd huu tri hodc giai quyét ché do thoi viée, chuyén cong tac, chuyén churc danh nghé
nghiép cua vién chure cling khdng theo dgt quy dinh tai di€ém a Khoan nay.

2. Ho so xét nang bac luong giri PHQGHN gom:

a) Cong van dé nghi cta don vi.

b) Danh sach vién chic dé nghi nang bac luong.

¢) Ban tong hop va minh ching vé thanh tich da dat dugc trong thoi gian quy
dinh (ban photocopy).

d) Bién ban hop cua hoi dong xét nang bac luong.
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Piéu 35. ThAm quyén xét nang bic lwong va phu cap tham nién virgt khung

1. Trén co s dé nghi cta cac don vi, Ban T6 chitc va Thanh tra, Giam ddc
quyét dinh hodc trinh cdp c6 tham quyén quyét dinh nang bac luong va phu cip tham
nién vuot khung dbi véi: Chanh, Phé Chanh Vian phong, truéng, phd trudng ban
chirc nang, Khdi Van phong Péang - doan thé va cac chic danh tuong duong & Co
quan PHQGHN; Chu tich, pho chu tich hdi dong truong/hdi ddng quan 1y, ngudi
dung dau, cap pho cua nguoi dimg dau don vi; vién chic giit ngach hodc chirc danh
chuyén vién cao cdp va tuong dwong cua don vi thanh vién/c4c vién chic caa don vi
truc thude duge dé xuat nang bac luong trudc thoi han.

2. Truong Ban T6 chire va Thanh tra thira Gy quyén ctia Giam ddc thuc hién
xét nang bac luong va phu cip tham nién vuot khung ddi véi vién chirc va NLD cua
Vin phong, cic ban chirc nang, Khdi Vian phong Pang - doan thé (trir vién chirc
quan ly thudc dién Ban Thuong vu Pang iy PHQGHN quan 1y).

3. Nguoi dimg dau don vi thuc hién xét nang bac luong, phu cap thim nién
vuot khung cho vién chirc va NLD cua don vi theo phan cap cu thé nhu sau:

a) Nguoi ding dau don vi thanh vién thuc hién viéc nang bac luong trudce thoi
han dbi voi vién chiic va NLD giit ngach hodc chirc danh chuyén vién chinh va
tuong duong trd xudng; ning bac lwong thudng xuyén va phu cip tham nién vuot
khung d6i voi vién chire va NLD giit ngach hodc chirc danh chuyén vién cao cap va
twrong duong trd xudng theo quy dinh. Sau khi thuc hién, don vi thanh vién bao cao
DHQGHN danh sach vién chitc va NLD duogc nang bac luvong trudc thoi han, nang
bac luong thudng xuyén va phy cip thim nién vuot khung trude ngay 31 thang 01
nam lién ké.

b) Nguoi dung dau don vi tryc thudc thuc hién viée nang bac luong thuong
xuyén va phy cap tham nién vuot khung dbi voi vién chirc va NLD giir ngach hodc
chirc danh chuyén vién cao cép va tuong duwong trd xudng theo quy dinh. Sau khi
thuc hién, don vi truc thudc bao cao PHQGHN danh sach vién chirc va NLD duoc
nang bac lwong thuong xuyén va phu cip tham nién vuot khung truéc ngay 31 thang
01 nam lién ké.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 36. Hiéu hre thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo Quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chic, NLD trong PHQGHN ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 3768/QD-DPHQGHN ngiy 24 thang 10 nim 2014 cia Giam doc
PHQGHN va cic quy dinh, huéng dan trude ddy cia PHQGHN c6 ndi dung trai véi
Quy dinh nay.
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2. Céc quy dinh khac chua dugc dé cip trong Quy dinh nay thi thuc hién theo
quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc.

3. Néu ndi dung trong Quy dinh nay khong con phu hop véi cac van ban quy
dinh cia Nha nu6c ma PHQGHN chua ban hanh van ban di€u chinh, bo sung thi
thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nudéc.

Piéu 37. Trach nhiém thi hanh
1. Ban Tb chirc va Thanh tra c6 trach nhiém:

a) Xay dung cac biéu mau lién quan va hudéng dan cac don vi thuc hién cong
tac tuyén dung, str dung va quan Iy vién chtrc, NLD trong toan PHQGHN.

b) Phéi hop v6i Vin phong, cac ban chirc nang, Khbi Van phong Pang - doan
thé c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat, theo doi viéc thuc hién Quy dinh nay va béo
cao Giam doc.

2. Nguoi dung dau don vi co trach nhiém thi hanh, t6 chirc thuc hién theo Quy
dinh nay.

3. Cac don vi c6 trach nhiém thuong xuyén cap nhat van ban quy dinh moi cua
Nha nuée. Can cir Quy dinh nay, ngudi ding dau don vi xdy dung va ban hanh vin
ban quy dinh vé& tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc, NLD thudc thim quyén
quan ly phu hop vai dac thu don vi nhung dém bao khong trai vai Quy dinh nay va
b4o cao PHQGHN. Truong hop ¢6 vudng mac, don vi bao cao PHQGHN (qua Ban
T6 chitc va Thanh tra) bang vin ban dé duoc xem xét, giai quyét.

4. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu c6 vudng méc, phat sinh can
di€u chinh hodc bd sung, cac don vi va cd nhan cé lién quan bao cao Gidm doc (qua
Ban T6 churc va Thanh tra) xem xét, quyét dinh stra d61 hodc bd sung cho phu hop.

5. Cac truong hop dic biét khac do Giam ddc quyét dinh.%b



Phu luc 1
HO SO PE NGHI PHE DUYET KE HOACH, KET QUA TUYEN DUNG
VA TIEP NHAN CONG CHUC, VIEN CHUC VE CONG TAC
(Kém theo Quyét dinh s6: /OP-PHOGHN ngay ~ thang  ndm 2025
ctia Giam doc Pai hoc Quéc gia Ha Noi)

1. Vé ké hoach tuyén dung vién chirc

STT Noi dung

1 | Céng vin bao cdo/dé nghi phé duyét ké hoach tuyén dung vién chuc.

2 | Ké& hoach tuyén dung theo MAu s6 1, Phu luc 11

2. Vé viéc phé duyét két qua tuyén dung vién chirc

2.1. Theo hinh thac thi tuyén/xét tuyén (ap dung déi véi don vi truec thugc)

STT Noi dung

1 | Cong van dé nghi phé duyét két qua tuyén dung vién chuc.

2 | Trich ngang hé so tng vién theo Mau s6 2, Phu luc 11

thanh 1ap Hoi dong tuyén dung va cac ban gidp viéc

4 | Danh sach két qua thi/xét tuyén theo MAau sé 3, 4, 5 va 6 Phu luc II.

Ho so vé quy trinh tuyén dung vién chic: thdng béo tuyén dung, cac quyét dinh

Bang ké qué trinh lwong theo Mau s6 7 Phu luc II, kém theo cac cin ct xép luong

5 | nhu: ban photo s bao hiém/anh chup qué trinh tham gia bao hiém tra trén Cong

thdng tin cta co quan BHXH (néu c6), hop dong, cac quyét dinh luong.

luc I1.

2.2. Truwong hep tiép nhdn vao vién chic

STT Ngi dung Ghi chu

Cong vin bao cao va dé nghi cdng nhan két qua tiép
nhan vao vién chuc.

2 | Trich ngang hé so wng vién theo Mau sé 2, Phy luc 1.

Ly lich khoa hoc ¢4 xac nhan cua co quan cong tac (dbi
v6i giang vién, nghién ctu vién); hoic Ban so yéu li
lich ty thuat c6 xac nhan cia co quan c6 tham quyén
(d6i véi cac vi tri khac).

4 | Trich ngang hd so ng vién theo Mau sé 2, Phu luc 11,

Danh sach dé nghi cong nhan két qua tring tuyén vién chic theo Mau sb 8, Phu




STT Noi dung Ghi chu
. o Déi véi van bang do co
5 Ban photo van bang, bang diém tot nghiép, ching chi | s¢ gido duc nudc ngoai
ngoai ngt, tin hoc va céc chang chi c6 lién quan khac. | cAp can c6 cong nhan
van bang theo quy dinh.
6 | Quyét dinh thanh lap Hoi dong kiém tra sat hach.
. Bién ban Hoi dong kiém tra sat hach (ghi rd két qua
kiém phiéu).
Bang ké qua trinh lwong theo MAu sé 7 Phu luc 11, kém
theo cac can cir xép luong nhu: ban photo s6 bao
8 | hiém/anh chup qué trinh tham gia bao hiém tra trén
Cdng théng tin caa co quan BHXH (néu ¢6), hop dong,
c4c quyét dinh luong.
9 Danh sach dé nghi cong nhan két qua tiép nhan vao

vién chuc theo Mau s6 8, Phu luc 11

Ghi chii: Pon vi rd sodt dam bdo ing vién dap vmg day du dieu kién quy dinh tai
biéu 13 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP.

3. P& nghi vé chii truromg tiép nhan cong chiic, vién chirc vé cong tac

STT Ngi dung Ghi chu
s : .. .. ... | Dbichiéuvési Quyét dinh
Cong van dé nghi néu rd nhu cau cua vi tri dy kien tiep OA eA . Q ye 1
L nhan, thuc trang nhan lyuc theo vi tri viéc lam phe duyet vi tri viec lam
N, e frang nnian & HTviee tam. ciia DHQGHN
Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhan cta co quan cong tac (ddi
) VGi giang vién, nghién ctu vién); hoic Ban so yéu li
lich tu thuat c6 xac nhan cia co quan c6 tham quyén
(d6i vai cac vi tri khac).
3 Quyét dinh bd nhiém ngach/chirc danh nghé nghiép
hodc hop dong 1am viéc dang con hiéu hyc.
Dbi vé6i van bang do co
A Ban photo van bang, bang diém tét nghiép, chiing chi | s¢ gido duc nudc ngoai

ngoai ngit, tin hoc va cac ching chi co lién quan khac.

cap can cd cdng nhan
vin bang theo quy dinh

Ngoai c&c hé so trén, don vi chiu trach nhiém yéu cau #ng vién ngp va té chire lieu
triz ddy di Cac ho so khdic theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nuwéc va
DHOGHN.




Phu luc IT

CAC BIEU MAU VE TUYEN DUNG VA TIEP NHAN VIEN CHUC

(Kém theo Quyét dinh s6:

/OP-DHQGHN ngay
ctia Giam doc Pai hoc Quéc gia Ha Noi)

KE HOACH TUYEN DUNG VIEN CHUC

I. S6 lrgng chi tiéu nhan lwe dwgc PHQGHN phé duyét

thang

nam 2025

Mdu sé6 01

1.1. Sb lwong chi tiéu nhan lyc duoc PHQGHN phé duyét theo Quyét dinh sé.../Qb-
TC&TT ngay ... thang... ndm... va Quyét dinh s6...

1.2. S lwong vién chic hién cé cua don vi:

(Liét ké chi tiét thuc trang nhan luc theo vi tri viée lam da dwoc phé duyér dé xdc dinh
rd chi tiéu duwroc tuyén dung vién chice ma chuwa sir dung)

I1. S6 hwrgng, tén vi tri viéc lam can tuyén dung va hinh thitc tuyén dung

Ngudn Hinh thic Thai gian
Stt Vi tri S6 lwong | tai chinh dé tra 2 du kién to chirc
R tuyen dung Sz

thu nhap tuyén dung
A B 1 2 3 4
1 |Vitrisd1l
2 | Vitris62

I11. Tiéu chuan tuyén dung vién chirc

Stt Tiéu chuan Yéu cau

Trinh d6 dao tao

Trinh d6 ngoai ngl

Tin hoc

Yéu cau khéc vé tiéu chuan chac danh nghé nghiép

Kinh nghiém lién quan

K¥ ndng

Pham chat

Ngoai hinh/strc khoé

O |00 N |O|h | |Ww (N |-

Khac




IV. Tém tat ndi dung thi cia tirng mon thi (hoiic xét tuyén):
V. Nguén tuyén dung va cach thic tiép can nguon
V1. Danh sach Hai dong dé nghi (ghi rd ho tén, chitc vu)

VII. Tom tit ké hoach tuyén dung chi tiét tir khi quyét dinh thanh 1ap Héi déng
tuyén dung cho dén khi c6 két qua tuyén dung trinh linh dao PHQGHN
phé duyét

Stt Noi dung cbng viéc Thaoi gian thuc hién Ghi cha

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi 8 ho tén va dong dau)




DAI HOC QUOC GIA HA NOI s 0
TEN PON VI auso
TRICH NGANG THONG TIN UNG VIEN DU TUYEN VIEN CHUC/DU KIEN TIEP NHAN
Trinh d¢ chuyén mon Trinh do Trinh d¢ .
(Ghi r6 nganh/chuyén nganh dwoc | Ngoai ngir Tin hoc Churng chi Ket qua
NG dao tao, nam tot nghiép, xép logi, (Chung (Chung nghiép vu Kinh nghién ciru khoa hoc
Stt Ho va tén sign ﬁ/ Gioi tinh | Vi tri noi dao tao) chi/Ching | chi/Chimg | theo chirc | nghiém | (doi voiing vién vao vi tr
nhdn/Van nhdn/Van | danh nghé | cong tac | ri Giang vién/ Nghién ciiu
Pai hoc Thac si Tién si bang lién bang lién nghiép vién)
co ‘ guan) guan)
Thépg ké 6 s luong:

1 - bé tai, du an khoa hoc
(ghi 10 vai tro cha tri/tham
gia);

- Bai bao/bao cao khoa

2 hoc (ghi rd trong nude va

quoc te);

- Sach/gido trinh da xuat
ban (ghi rd vai tro chu
bién/tham gia);

- Phat minh sang ché,...




Mdu sé 03
DAIHOC QUOC GIA HA NOI KET QUA PIEM THI VONG 1
HOQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC... KY THI TUYEN VIEN CHUC NAM...
S6 cau tra 101 ding trén
. tong s6 cAu hoi
TT | sBD Ho tén Ngaysinh | G991 | v tri diing ky du tuyén , , Két qua
tinh Kién thirc Tiéng Tin h
chung Anh tn ho¢
1 ..160 ...130 .../130 Pat
2 Khong dat
Ha Noi, ngay  thang nam...
TM. HQI PONG
CHU TICH HOI PONG

(Ky, ghi ro ho tén)




DAI HOC QUOC GIA HA NOI KET QUA PIEM THI VONG 2 Mau sé 04
HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC... KY THI TUYEN VIEN CHUC NAM ...
Ngay | Giéi Vitri | Diémthi | Diém . Tongdiém Két qua
TT | SBD Ho tén gay | & P \ M | giém thi vong 2 + diém ¢t qua Ghi chu
: sinh tinh dy tuyén | vong2 | wu tién S (du kién)
wu tién)
1 01 Tring tuyén
2 02 Khﬁngxtrl]ng
tuyen
(An dinh danh sich gom :  nguoi./,)

Ha Ngi, ngay  thang  nam...

TM. HQI PONG

CHU TICH HQI PONG

(Ky, ghi ro ho tén)




HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC...

PAI HOC QUOC GIA HA NOI

KET QUA XET TUYEN VONG 1

Mdu sé 05

KY XET TUYEN VIEN CHUC NAM ...

o N Gidi Trinh d¢ hoc Vi tri tuyén Két qua Vong 1 Lo
TT | Hovatén | Ngaysinh tinh vén dung (kiém tra didu kién, tiéu chuén) Ghi cht
1 DPat
2 Khong dat
(An dinh danh sich gom :  nguoi./.)

Ha Noi, ngay

thang nam...

~ TM. HQI PONG
CHU TICH HQI PONG
(Ky, ghi ro ho tén)




Madu sé6 06
DPAI HOC QUOC GIA HA NOI KET QUA XET TUYEN VONG 2
HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC... KY XET TUYEN VIEN CHUC NAM ...
. A c o <X <X ‘A Piém tong ; .
TT| Hovaten | Ngaysinh | Giéitinn | LTiMR 0| Vitri Diém | Diémuutién | o0 05 | Keétqua o
hoc van | tuyén dung | vong2 (néu co) 2 P (du kién)
diém wu tién)
1 Trang tuyén
5 Khong tring
tuyén
(An dinh danh sich gom :  nguoi./)

Ha Noi, ngay

thang nam...

_TM. HOI PONG
CHU TICH HOI PONG
(Ky, ghi ro ho tén)




) C A Mdu sé 07
PAI HOC QUOC GIA HA NOI
HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC...
BANG KE QUA TRINH LUONG CO PONG BHXH CUA UNG VIEN
) Cer A e . QUué trinh lwon
STT Ho va tén Vi tri tmg tuyén Vitri cong vige, dom vi NS & Ghi cha
da cong tac Thoi gian hwéng He so0 lwong
1

Luru y: ké khai ca qua trinh lam viéc dung chuyén nganh nghé dwoc dao tao hodc theo ding chuyén mén nghiép vu trude day da dam nhiém
c6 déng BHXH twong iing véi vi tri triing tuyén tai cac don vi, doanh nghiép khdc (néu cd).

Ha Noi, ngay

thang nam...
TM. HQI PONG

CHU TICH HQI PONG
(Ky, ghi ro ho tén)




DAI HOC QUOC GIA HA NOI

. ) . , Mdu sé 08
HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC...

DANH SACH PE NGHI CONG NHAN KET QUA TRUNG TUYEN/TIEP NHAN VAO VIEN CHUC

Mikc lwong hién huéng Miic lrong dé nghi
R Kétqua | Chirc X X
TT| Hovatén Ngay | Giéi ;;“)nl:]ohc thi/xét | danh Ma so Mi 56 o
: sinh tinh “z° | tuyén/tiép | nghé chie | 51 N gay chire | . % Ngay Moc xét
van nhan nghiép danh lwone | huén danh lwone | hwén NBL lan
) ) nghé g g nghé g g sau
nghiép nghiép
1
2

(An dinh danh sach gom : nguoi./.)

Ha Ngi, ngay  thang nam...
'TM. HQI PONG
CHU TICH HOQI PONG
(Ky, ghi ro ho tén)




DAI HOC QUOC GIA HA NOI
HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC...

10

Mdu sé 09

BAO CAO RA SOAT VIEC THUC HIEN CAM KET CUA VIEN CHUC
PUQC TIEP NHAN/ TUYEN DUNG KHI CHUA PAP UNG TIEU CHUAN

Ngay | Vitri Hop dong lam viéc ) Pé xuit phwong an xir Iy
o Ngay | Giéi tuyén vige hién ky Noi dung Keét ql.l:cl voi ca,c tl:u’(rng h(_)’pichu’a
STT | Ho va tén : . dung lam ‘. A pea ~ 2, | thuc hién dap wng cam keét
sinh | tinh s % Thoi | Ngay hiéu | da cam ket £
vien tuyén : cam ket
, han lue
chire dung : ‘
Vi du:
Chua téi han cam ket:
ThS. , , S A . ~ X
% - Bé4o cdo thong tin don doc,
1 | Nguyén . )
Van A nhac nhd.
- Phuong &n ho tro (ké hoach,
10 trinh).
Vi du:
ba toi hoac qua han cam
. ket: i
2 CN. Tran - Thanh 1y hop dong;
Thi B - Chuyén chtc danh nghé

nghi€p, vi tri viéc lam phu

hop; ,
- Phuong an khéc (néu o).




HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC...

DAI HOC QUOC GIA HA NOI

11

BAO CAO RA SOAT VIEC THUC HIEN NHIEM VU NGHIEN CUU KHOA HQC
CUA GIANG VIEN, NGHIEN CUU VIEN PUQC TIEP NHAN/ TUYEN DUNG

(Danh sach gidng vién, nghién cizu vién c6 02 lan lién tiép khong hoan thanh nhiém vy giang day

trong thoi gian 04 nam sau khi dwroc tuyén dung)

Ngay | Vi tri Hop dong lam viéc Linh vue Két qua Pé xuit phwong an xir 1y véi
. ... | tuyén | viéc hién ky dac thu nghién ciru cac trwong hgp cé 02 lan lién
< on Ngay | Giéi R X . . X A b o
STT | Hovatén sinh | tinh dung lam Neav hitu (néu co) khoa hoc tiep khong dap @ng nhiém vu
vién | tuyén | Thoihan & lfrc : trong thoi nghién ctru khoa hoc
chuc | dung ’ gian...

TS. Tran
Thi B

Vidu:

- Thanh 1y hop dong;

- Chuyén chic danh nghé
nghi¢p, vi tri viéc lam phu hop;
- Phuong 4n khac (néu co).




‘ Phy Iyc I o
PIEU KIEN, TIEU CHUAN XET CHUYEN

SANG CHUC DANH NGHE NGHIEP GIANG VIEN

(Kém theo Quyét dinh s6: /OD-DHQGHN ngay thang  nam 2025
ciia Gidm doc Pai hoc Quéoc gia Ha Noi)

1. biéu kién, tiéu chuin chung:
a) Pon vi ¢o vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép phu hop.

b) Vién chtrc duoc xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh t6t nhiém vy trd 1én
trong nam cdng tac lién ké trudc nam xét chuyén chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chit chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xir Iy ky luat, khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chiec.

¢) Vién chirc dap tng tiéu chudn tuyén dung cua vi tri viéc lam giang vién quy
dinh tai khoan 1, Diéu 6 Quy dinh nay.

d) Vién chutc dap ung tiéu chuan hang chirc danh nghé nghiép dugc chuyén.

e) Vién chirc dap tmg yéu cau dic thu nghé nghiép (stc khoe, ngoai hinh, k¥
nang, phuong phap su pham) do ngudi diang dau don vi quy dinh cu thé doi véi tig
linh vuc chuyén mon.

2. biéu kién, ti€u chuan cu thé:

a) Truong hop chuyén chac danh nghé nghiép giang vién (hang 111): Vién chic
c6 it nhat 01 nam tham gia giang day dung chuyén nganh tai mot don vi dao tao dai
hoc tro 1én cia PHQGHN.b) Truong hop chuyén chiic danh nghé nghiép giang vién
chinh (hang II): Vién chtc c6 it nhat 02 nim tham gia giang day dung chuyén nganh &
mot don vi dao tao dai hoc trd 1én trong va ngoai PHQGHN.

¢) Truong hop chuyén chic danh nghé nghiép giang vién cao cap (hang I):
Vién chirc c6 it nhat 03 nam tham gia gidng day diing chuyén nganh & mot don vi diao
tao dai hoc tr¢ 1én trong va ngoai PHQGHN./j
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